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1. INTRODUZIONE

Nel presente manuale sono illustrate le operazioni che un utente della Pubblica
Amministrazione deve compiere per valutare le offerte e aggiudicare la gara.

Le modalita per impostare ¢ indire una procedura aperta, fino alla gestione dei chiarimenti
pervenuti da parte delle ditte, sono descritte nei manuali che trattano 1’indizione gare.

Per utilizzare le funzionalita descritte nel presente manuale bisogna fare riferimento al gruppo
funzionale “Procedure di gara”, presente nel menu verticale di sinistra. Innanzitutto, ¢
necessario accedere alla propria area riservata tramite SPID e/o CIE, nella schermata di login
della piattaforma di e-procurement di GIADA, che puo essere raggiunta dalla homepage del
sito web https://areacom.eu/, o direttamente dall’indirizzo https://giada.areacom.eu/portale/.

Nello specifico, il gruppo “Procedure di Gara” da accesso alle seguenti funzioni:
Avvisi, Bandi, Inviti;

Consultazione Gare;

Revoca Lotti in Approvazione;

Documenti in Approvazione;

Quesiti da Evadere;

Quesiti Lavorati;

Quesiti Evasi;

Valutazione Gare;

Verifica Conformita;
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2. VALUTAZIONE DELLE OFFERTE

2.1 CREAZIONE DELLA COMMISSIONE

Alla scadenza dei termini per I’apertura delle offerte, la stazione appaltante che ha creato il
Bando puo procedere con I’esame delle offerte che gli Operatori Economici hanno collocato
sul sistema.

La valutazione delle offerte e le relative comunicazioni vengono gestite telematicamente dal
Sistema, che consente di predisporre una graduatoria automatica delle offerte ritenute valide e
di procedere all’aggiudicazione provvisoria/condizionata/definitiva.

Prima dell’apertura delle buste, la stazione appaltante puo monitorare le offerte ricevute
accedendo alla scheda “Offerte ricevute” presente nel dettaglio del Bando, come riportato nella
schermata seguente:

Bando/Inviti

Salva Invio Stampa Comunicazioni Funzioni Crea Commissione Avvisi Chiarimenti Esiti/Pubblicazioni Precedente Info Mail Chiudi

Compilatore Titoln docueenty Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Data invie Fase

i di 1.7 PROCEDURA A LOTTI MISTA - - - 13/07/2023 N
Rossi Sara fainield FE00QSS1 PID00143-23 e Prasentazione Offer

Datl Protocollo

Fasticalo Protocolla Data Protocollo

Testata At Informazionl Tecniche Lotti Busta Documentazione Elenco Lotti Criteri di Valutazione Prev... Riferimenti Note Cronologla Documenti Offerte Ricevute
Lista Lotti Esporta XLSX Partecipanti per lotto xlsx
ione Codice Registro di
s Epdice  Partitalva Comune E-Mail Lotti Offerti Begitrod  Titalo documento Stata Data ricezione

AF Saluzioni test 987654321  [T987654321 Salerno garetelematiche@afsaluzioniit B 12 PID0D144-23  SenzaTitolo Inviato 13/07/2023 15:10:37

Figura 1 — Bando — Offerta Ricevuta

Per procedere all’apertura della documentazione di gara, il Responsabile del Procedimento
deve poi costituire la “Commissione” e inserire a Sistema il Presidente designato a svolgere le
operazioni di valutazione delle offerte, nonché indicare eventuali altri membri.

Il comando di creazione della commissione, presente sulla toolbar nel dettaglio del Bando si
attivera alla scadenza dei termini di presentazione dell’offerta.
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=g =
Bando/Inviti
Salva Invio Stampa Comunicazioni ¥ Funzioni ¥ Buvisi Chiarimenti Esiti/Pubblicazioni Precedente Info Mail Chiudi
Compilatare Titola decumento Fascicalo di Sistema Registra di Sistema
- Copia di 1.7 PROCEDURA A LOTTI MISTA -
Rossi Sara LottiMultiVoce - Servizi FEODOSS1 PI000143-23
Dati Protacollo

Fascicolo Protocollo Data Protocollo

M
4
w
G
k]
1
i
a
E

Testata A Informazioni Tecniche Lotti Busta Documentazione Elenco Lotti Criteri di Valutazione Prev... Riferimenti Note Cronologla

Ente Proponente
“Ente Proponente R.U.P. Proponente

ASL LANCIANG VASTO CHIETI Rossi Sara
Ente Appaltante

ASL LANCIANO VASTO CHIETI

Via dei Vestini s.n.c. - Palazzina N (ex Palazzina SE.BI) 65100 Chieti ltalia *R.LP.

== Rossi Sara

CF 02307130696 - PIVA IT02307130636

PEC ab@pecit
Atto indizione Data Atto Indizione *CIG / N. di Gara Autoritd cup

Coi11223

Figura 2 — Bando — Creazione Commissione

Il Presidente e i membri di commissione devono necessariamente essere registrati, anche se i
membri della commissione non potranno svolgere attivita sul sistema.

In particolare, il Presidente della commissione di gara potra:

Aprire e valutare la documentazione amministrativa ed economica;
Escludere i concorrenti;

Inviare comunicazioni agli Operatori Economici;

Procedere all’aggiudicazione;

Richiedere Offerte Migliorative per i lotti pari merito e/o sorteggiare.

In aggiunta, nel caso di aggiudicazione secondo il criterio dell’Offerta Economicamente piu
vantaggiosa potra:

Aprire e valutare la documentazione Tecnica;
Escludere i concorrenti;

Inviare comunicazioni agli Operatori Economici.

Il soggetto eventualmente incaricato della verifica della conformita potra valutare la conformita
della documentazione Tecnica.

Dopo aver cliccato sul comando “Crea Commissione”, verra visualizzato un documento
strutturato come segue:
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Commissioni di Gara

Salva Conferma Modifica Precedente Prendi In Carico Rilascia Assegnaa Procedura di Gara Stampa Esporta inxls Chiudi

Compilatore Titolo decumento Registro di Sistema Data invio Stato

RossiSara Commessione gara Num. PID00141-23 Inlavorazone

[ale)
638512
Descriziona

Copia 1.6 PROCEDURA A LOTTI ECONOMICAMENTE PIL UANTAGGIOSN - LottiMulbivoce - Servizi

Segglo Gara Commissione Tecnica ~ CommissioneEconomica  Storico

Inserisci Atto

EL.. Tipo Atto Numera Atto Dara Atto Allegato Atto

)
£
i
-]

Lista Utenti coinvolti

EL.. Registra Utente Commissione Rusla Codice Fiscale Nome Cogname Enj

Figura 3 — Bando — Dettaglio Commissione

In “Testata” sono presenti una serie di informazioni per I’identificazione del bando di
provenienza (Cig, Descrizione), informazioni sul compilatore della scheda di Commissione,
stato funzionale, titolo del documento Commissione (per default viene proposto “Commissione
gara ...” seguito dal “Registro di sistema del Bando”). I campi “Registro di sistema’ ¢ “Data
Invio” vengono alimentati automaticamente dal Sistema una volta confermate tutte le
informazioni inserite.

Nella sezione “Seggio di Gara”, pud essere inserito I’atto di nomina e la lista dei membri della
commissione. Per fare cio, ¢ necessario cliccare su “Inserisci Atto” (1) dal menu a tendina,
scegliere una delle voci proposte (Delibera, Determina dirigenziale, Note, Provvedimento,
Variazione Commissione) (2), inserire il “Numero Atto” (3) ¢ la “Data Atto”, che ¢ possibile
inserire manualmente o tramite apposito calendario (4) e infine caricare 1’“Allegato Atto”
tramite il relativo comando (5). Tale operazione va ripetuta per tutti gli altri Atti che si intendono
aggiungere.
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Commissioni di Gara

Salva Conferma Madifica Precedente Prendi In Carico Rilascia Assegna a Procedura di Gara Stampa Esporta in xls Chiudi
Compilatare Titolo documento
Rossi Sara Commissione gara Mum. PIO00143-23
ClG
oGi11223
Descrizione

Copia 1.7 PROCEDURA A LOTTI MISTA - LotbMultiVioce - Servizi

Seggio Gara Commissione Tecnica Commissione Economica Storico

Inserisci Atto

El.. Tipo Atto Numero Atto Data Atto Allegato Atto

| | Seleziona %

Aggiungi
Lista Utenti coinvolti

El.. Registra Utente Commissione Ruolo Codice Fiscale Nome

Figura 4 — Bando — Creazione Commissione — inserimento Atto

Inseriti tutti gli Atti, si passa all’indicazione degli utenti: cliccare sul comando “Aggiungi” (1)
verra predisposta una riga sottostante, quindi premere il comando in corrispondenza della voce
“Utente Commissione”, per visualizzare 1’elenco di tutti gli utenti registrati per quell’Ente. Per
scegliere un utente, fare doppio clic sul nome oppure cliccare una sola volta sul nome e poi in
basso a destra “Conferma’.

ﬂlﬂllA Gestione Integrata Acquisti Dematerializzati Abruzzo 7691
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[a]e}
0611223
Descrizione
Copia 1.7 PROCEDURA A LOTTI MISTA - LattiMultivoce - Servizi
Seggio Gara Commissione Tecnica Commissione Economica Storico
Inserisci Atto @ giadatestareacom.eu/Application/CTL_LIBRARY/LoadExtendedAttribasp?Multival..  — O x

8@ giadatest.areacom.eu/Application/CTL_LIBRARY/LoadExtendedAttrib.asp?MultiValue...

Q

-

Suggerimenti

= Seleziona *

i I di i e
Oppure fare doppio click sull'elemento scelto
Per eli una voce i

la scelta cliccare sul tasto conferma pesizionato in fonde alla finestra.

cliccare sul Swuota.
Aggiungi
Elenco

Lista Utenti coinvolti

=)

0

El. Registra Utente Commissione F

u O

GEMELLI ALESSANDRO
ROSST SARA
VERDI DAVIDE

‘ Conferma| | Svunta| | Annulla| -

Contatti i Informazioni sul sito i Mate legali -

Figura 5 — Bando — Selezione Utenti della Commissione

Selezionare poi il ruolo da assegnare all’utente scelto, tra quelli disponibili nel menu a tendina
del relativo campo (Componente, Dirigente, Funzionario, Presidente/Soggetto Valutatore,
Responsabile del Procedimento, Segretario Verbalizzante, Testimone). Occorre tener presente
che solo il Ruolo di “Presidente\Soggetto Valutatore” ha la possibilita di aprire le buste di
offerta ed aggiudicare la gara. Per eliminare una riga, fare clic sull’icona del cestino.

Lista Utenti coinvolti

EL. Registra Utente Commissione Ruolo Codice Fiscale
|| SARA ROSSI Seleziana o RSSSRASOAL1GLEZM
Segretario verbalizzante
PresidentetSoggetto Valutatore
Compaonenta
Contatti nformazioni sul sito Mate legali Testimone

Figura 6 — Bando — Selezione Utenti della Commissione

Ad esclusione del Presidente/Soggetto Valutatore, nel caso gli altri componenti della
commissione non siano presenti nella lista degli utenti registrati, ¢ possibile inserire il C.F. nella
relativa colonna e, se riconosciuto dal Sistema perché censito presso un altro Ente/Fornitore o

perché gia inserito in altre commissioni, il sistema completera automaticamente le informazioni
sulla riga:

Gestione Integrata Acquisti Dematerializati Abruzzo
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Bggiungi
Lista Utenti coinvolti

El.. Registra Utente Commissione Ruolo Codice Fiscale Nome

- Rossi Sara Presidente’\Soggetto Valutatore W RSSSRABOAL 1GLB2ZM Sara

- (] Seleziona hd

Figura 7 — Bando — Ricerca con C.F.

Si specifica che non ¢ obbligatorio inserire i nomi dei componenti della commissione, purché
tali nominativi vengano indicati nel verbale allegato dal Presidente.

N9

Nella sezione “Commissione/Soggetto incaricato verifica conformita” (Presente solo nel caso
di gara Economicamente piu vantaggiosa), va inserito 1’atto di nomina e la lista dei membri
della Commissione Tecnica seguendo le stesse procedure illustrate ai punti precedenti. Il
comando aggiuntivo “Copia Seggio di Gara” nella sezione della Commissione/Soggetto
incaricato verifica conformita e i comandi di “Copia Seggio di Gara” ¢ “Copia Commissione
Giudicatrice” nella sezione del Soggetto Valutazione Economica sono stati predisposti per
evitare di dover inserire nuovamente i membri nel caso in cui la stessa commissione agisce in
piu di una fase. La copia vale anche per la selezione dei relativi atti.

La sezione “Soggetto Valutazione Economica” va compilata solo se, per la fase di Valutazione
Economica, la Commissione ¢ diversa dal "Seggio di Gara".

La sezione “Storico Commissioni”, infine, mostra tutte le variazioni che sono state effettuate
sulla commissione nel tempo (attraverso il comando “Modifica’).

E sempre possibile cliccare sul comando “Salva”, qualora si volesse “salvare i dati in bozza” e
perfezionare 1’operazione in un secondo momento. Infatti, dopo aver salvato, ¢ possibile
chiudere la schermata relativa alla Commissione di gara, e riprendere il documento in
lavorazione successivamente, dalla sezione “Documenti” (raggiungibile dalla pagina di
dettaglio del Bando).

Bando/Inviti
Salva Invio Stampa Comunicazioni Funzioni Crea Commissione Avvisi Chiarimenti Esiti/Pubblicazioni Precedente Info Mail Chiudi
Compilatare Titolo documento Fascicolo di Sistema Registra di Sistema Data
Rossi Sara T FE0DOSS1 PIO001£3-23 ]
Dati Protocollo
Fasticolo Protocollo Data Protocollo
Testata At Informazioni Tecniche Lotti Busta Documentazione Elenco Lotti Criteri di Valutazione Prev... Riferimenti Note Cronologia Documenti
Aprl Documento Reglstrodl o1 documento Data Data Invio Stato

Sistema

CommissionidiGara  PI0O00147-23 Commissione gara Num. PI000143-23  13/07/2023 17:.45:46  13/07/2023 17:67:12  Pubblicato

Figura 8 — Bando — Selezione Documenti

ﬁlﬂﬂA Gestione Integrata Acquisti Dematerializzati Abruzzo 9cioL
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Indicate tutte le informazioni richieste nel documento “Commissione di gara”, fare clic sul
comando “Conferma” posto nella toolbar in alto nella pagina. Verra quindi creata la prima riga
nella sezione “Storico Commissioni”, con evidenza del “Registro di sistema”, della “Data” di
esecuzione e del nominativo dell’utente che ha effettuato le operazioni.

ClG

0611223

Descrizione

Copia 1.7 PROCEDURA A LOTTI MISTA - LotbMultiVioce - Servizi

Segglo Gara Issione Tecni Commissione Economica Storico
Registro di Sistema Data Utente
PIOO0146-23 13/07/2023 E_SARA_ROSSI - Rossi Sara

Figura 9 — Creazione Commissione — Selezione Storico Commissione

E possibile variare la Commissione in qualsiasi momento della procedura di aggiudicazione,
attraverso il comando “Modifica”. 11 comando “Precedente” consente di riaprire 1’ultima
Commissione inserita.

2.2 VALUTAZIONE

Per accedere alla procedura di valutazione delle offerte, dopo essersi autenticato nell’area
riservata del sistema, il Presidente del Seggio di Gara seleziona la cartella “Valutazione Gare”
presente alla voce “Procedure di Gara” del menu di sinistra.

O, il = Procedure di gara | Valutazione Gare

$
2 TR O CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA M
A Procedure digra - Stata | seaona v

Ayvisi-Bandi-Inviti
Consultazione Gare
Revoca Lotti In Approvazione

N.Righe: 1 Stampa  Esportainxls

Documenti in Approvazione n
setto Rispondere entro il I rto Appalto >
Quesiti da Evadere ki — e B

Quesiti Lavorati
Quesiti Evasi o « Copia di 1.7 PROCEDURA A LOTTI MISTA - LottiMultiVioce - Servizi - Copia 1.7 PROCEDURA A LOTTI MISTA - LottibultiVioce - Servizi 13/07/202317:35 44000000 1
Valutazione Gare

Verifica Conformita

Aggiudicazioni in attesa di
ntratto

Contratto

Calendario

Figura 10 — Bando - Valutazione

ﬂlﬂllA Gestione Integrata Acquisti Dematerializzati Abruzzo 10dioL
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La cartella consente di visualizzare 1’elenco di tutti 1 documenti relativi a una “Procedura di
Aggiudicazione” attraverso un riepilogo in forma tabellare. E possibile ricercare la procedura
per “Nome” e ordinare la lista per ogni attributo presente nelle colonne risultato della ricerca.

Quando la data di prima seduta ¢ stata raggiunta, il sistema permette di accedere alle operazioni
di valutazione cliccando sull’icona della lente nella colonna “Apri” relativa alla procedura di
interesse.

Lista Offerte

Il comando “Lista Offerte” permette di accedere al riepilogo delle offerte ricevute.

Procedura di Aggiudicazione

Note e Allegati Seduta Comunicazioni Lista Offerte Esiti/Pubblicazioni Chiudi

Figura 11 — Lista Offerte

Verra visualizzata la seguente schermata:

Lista Offerte

N.Righe: & Stampa  Esportainuls  Chiudi

e
Raglone Soclale - Graduatorla StatoRiga  Posizione DESCRIZIONE LOTTO SODICE ¢ DESCRIZIONE CODICE REGIONALE

AF Soluzion test 987654321 PIDODT4LZ3 1 Valutato Aggiudicatario definitiva condizionato 1 [ 0 CG11223123  Loto 1 VDO - Servizi Manutenzion:

AF Saluziani test 087654321 PIDOOT4LZ3 1 Valutata Aggiudicatanio definitiva condizianata 1 1 1 Lotta 1 W11 - Servizi CRERV-00  CR-SRV-00 Servizi

AF Saluzioni test 987654321 PIOOD14L-23 O Valutatn 2 o 0 (611223124 Letto 2 V0O - Senizi

AF Saluzian test 987654321 PI0O014L33 O Valutato 2 1 1 Lotto 2 W11 - Servizi Manutenziane - PPB

Figura 12 — Dettaglio Lista Offerte

Le offerte vengono ordinate automaticamente per “Numero Lotto, Voce, Stato Riga,
Graduatoria”, ma ¢ possibile ordinarle per ciascuno degli attributi selezionati semplicemente
cliccando sull’intestazione della colonna.

N.B. Le informazioni vengono alimentate di volta in volta seguendo 1’ordine di apertura delle

buste.

In alto ¢ presente una toolbar per permettere la stampa o 1’esportazione delle informazioni in
formato Excel.

Testata

Nella scheda “Testata” verranno visualizzate le seguenti informazioni:
e “Determina di Aggiudicazione” e relativa “Data”;
e “Descrizione Breve” della procedura.

ﬁlﬂﬂA Gestione Integrata Acquisti Dematerializzati Abruzzo 1dio
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Commissioni Sedute di gara Conversazione Valutazione Amministrativa

Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati

Determina di aggiudicaziona Del
00 AG 202307-16

14/07/2023
Descrizione breve

Copia 1.7 PROCEDURA A LOTTI MISTA - LottiMultiace - Servizi

Figura 13 — Procedura di aggiudicazione — Testata

Commissioni

Nella scheda “Commissioni” vengono riepilogati i membri delle Commissioni definiti al
passo precedente.

Commissioni Sedute di gara Conversazione Valutazione Amministrativa

Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati MNote Cronologla Documenti
Seggio di

Tipo Atto Nurmero Atto Data Atto Allegato Atto

Lista Utenti coinvalti

Nominativo Ruolo Codice Fiscale Nome Cognome EntefAzienda

Rossi Sara Presidente\Soggetto Valutatore RSSSRABOAL1GLEZM  Sara Rossi ASLLANCIAND VASTO CHIETI

Figura 14 — Procedura di aggiudicazione — Sezione Commissioni

Sedute di Gara

La sezione “Sedute di Gara” verra alimentata automaticamente dal Sistema durante le fasi che
caratterizzano 1’intero processo della procedura di aggiudicazione.

Testata Commissioni Sedute di gara Conversazione Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica
Elenco sedute

Apd Numero Seduta ;'el'd“m Descrizione Data Inkzlo Data Fine \lerbale

F | Uirtuale Seduta Wirtuale 16/07/2023 1312465 16/07/2023 14:35:66

Figura 15 — Seduta di Gara

Per accedere al dettaglio di una determinata seduta, fare clic sul relativo comando “Dettaglio”
presente nella colonna “Apri”.

Chiudi Seduta

EIHIIA Gestione Integrata Acquisti Dematerializzati Abruzzo 12¢i01
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Il comando “Chiudi Seduta” puo essere attivato in qualsiasi momento durante la Procedura di

Aggiudicazione semplicemente per tener traccia delle operazioni effettuate, ma non ¢
obbligatoria.

Per accedere alla funzione, cliccare sul comando “Chiudi Seduta” come mostrato di seguito:

Dati di Seduta

Chiudi Seduta PDA alla data Modifica Precadente Partecipanti alla Seduta Esportain xls Chiudi

|

E}
=
|

@ ¢ lcampi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore * Descriziona
Ro=si Sara Seduta di aggludicazione - 1
"Dggetto

Seduta di aggudicazione - 1]

Figura 16 — Chiudi Seduta

Verra visualizzata la seguente schermata:

Dati di Seduta

Chiudi Seduta PDA alla data Modifica Precedents Partecipanti alla Seduta Stampa Esportain xls Chiudi

@) *lcampi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore * Descritione
Rossi Sara Seduta di aggiudicanone - 1
“Dggetto

Seduta di aggudicaziane - 1]

Mumero Seduta Tipo Seduta
[ Pubblica W
Data Inizio DataFine
14/07/2023 -|tn| 14 |mm| 35 |ss| 0O 14/07/2023 hh| 14 |mm| 35 55| 00
Data Prossima Seduta Prossima Seduta da Definire
-t mm ]

Bgglungi Allegato Seleziona Werbale
Elenco Verbali

Elimina Apr Descrizione Rllegato

Figura 17 — Dati di Seduta
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Inserire quindi 1 dati obbligatori evidenziati in grassetto ed eventualmente le date indicate di
seguito. Selezionare il template da utilizzare nella “Lista dei Verbali Ammissibili” e cliccare su
“Chiudi Seduta” come mostrato di seguito:

Dati di Seduta

Chiudi Seduta PDA alla data Modifica Pracedanta Partecipanti alla Seduta Stampa  Esportainxis Chiudi
@ - | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Compilatore * Descrizione
Rossi Sara Seduta di aggiudicamone - 1
*Oggetto
Sedutadiaggudicaziane - 1]
MNumero Seduta Tipo Seduta
[ Subblica W
Data Inizio DataFine
14/07/2023 - | 1% |mm| 38 || 0O 14/07/2023 hh| 14 |mm| 35 ss| 00

Data Prossima Seduta

™

Rgglungi Allegato

Elenco Verbali

Elimina Apri Descrizione

I |

Prossima Seduta da Definire
a

Seleziona Verbale

Rllegato

Figura 18 — Dati di Seduta

Un messaggio a video confermera 1’operazione e verranno attivati i comandi “Verbale” ¢“PDA

alla data” come mostrato di seguito:

Dati di Seduta

Chiudi Seduta PDA alla data

Compilatore

Rossi Sara

Precedente Partecipanti alla Seduta Stampa Esporta in xls

Modifica

“Descrizione

Seduta di aggudicazione - 1

*Dggetto

Seduta di aggiudicazione - 1

Numearo Seduta
[

Data Inizio
14/07/2023

143600

Data Prossima Seduta

Elenco Verbali

Tipo Seduta

Informazione
1 ) Chiudi eseguito correttamente

GIADA
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Dati di Seduta

Chiudi Seduta IVerhaIe I I PDA alla data I Stampa Esportainxls  Chiudi
Compilatore “Descrizione Registro di Sistema Data Stato

Carlapearma Simulazione Chiusura Seduta PIO00320-16 %3;]53528016 Confermato
“Oggetio ®

Simulazione Chiusura Seduta del.... Informa.zione

i Chiudi eseguito
correttamente

Numere Seduta

Data Inizio

29/03/2016

12:30:10 T2 30 T0

Darta Prossima Seduta Prossima Seduta da Definire
01/01/1900

00-00 El

Lista Verbali ammissibili

5e... Tipo Verbale Da Creare
[# | VERBALE DI GARA

Figura 19 — Dati di Seduta

Il comando “PDA alla data” permette di accedere alla Procedura di Aggiudicazione nella fase
in cui si trovava alle date indicate sul documento.

Verbale

Per generare il verbale di gara, cliccare sull’omonimo comando “Verbale”, verra visualizzata
la seguente schermata:
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VERBALE di GARA

Salva Anteprima POF Archivia Prendi In Carico Rilascia Assegnaa Chiudi

@ I camipi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore "Titolo documento Registro di Sistema
Rossi Zara Werbale - Amiminstrativo
Utenta in Carico Frotocallo
Rossi Zara
"Data “Allega
14/07/2023
Registro di Sistema Bando Fascicolo di Sistema
PID00141-23 FEDDOSSO

Struttura Aziendale

A5L LANCIAND VASTO CHIETI

Oggetto Bando

Copia 1.6 PROCEDURA A LOTTI ECONOMICAMENTE PIO VANTAGGIOSA - LottiMultioce - Senvizi

Testata

Blac style W ulgLaJEJEJ

GIADA

ASL LANCIANO VASTO CHIETI

Modifica

Sel.. Ordine Titolo Sezione Descrizione
Bloc style @@@@@
Bliepilogo delle attivitd di verifica amministrativa -

Copia 1.6 PROCEDURAALOTTI

Oggetto ECONOMICAMENTE PIU VANTAGGIOSA -
LottiMultiVoce - Servizi

cIc Lotto 1 - CIG CG34512123
Lotto 2 - CIG CG34512124

Atto indizi

1| Contenuto Data Atto indizione

Criterio di Aggiudicazione Offerta economicamente pii vantaggiosa

Criterio Formulazione Offerta Pr

E . eZZ0

Termine Presentazione Offerta 14/07/2023 12:00

Dati di Pubblicazione

Segeio di Gara = Sara Rossi - Presideate\Soggetto Valutators

Figura 20 — Verbale

Inserire il “Titolo” (nome identificativo del Verbale) nella parte superiore del documento ed
indicare una data.
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Nella parte inferiore della pagina vanno invece composte le sezioni del verbale editando le
singole porzioni del template proposto.

Per modificare un’area, selezionare il check nella colonna “Modifica Sezione” sulla riga
d’interesse. La relativa “Descrizione” verra resa editabile per permettere all’utente la
personalizzazione del contenuto.

Modifica

Sel.. Ordine Titolo S Descrizione
Blocstyle W &.é.i.&.é.
Riepilogo delle attivita di verifica amministrativa -

Copia 1.6 PROCEDURA ALOTTI

Oggetto ECONOMICAMENTE PIU VANTAGGIOSA -
LettiMultiVoce - Servizi
Letto 1 - CIG CG34312123

cic Lotto 2 - CIG CG34512124

Atro indizione

1| Contenuto Data Atto indizione

Criterio di Aggiudicazione Offerta economicamente pit vantaggiosa

Criterio Formulazione Offerta Pr

E : 2220

Termine Presentazione Offerta 14/07/2023 12:00

Dati di Pubblicazione

e » Sara Fossi - Presidente\Soggetto Valutatore

Figura 21 — Aree Modificabili del Verbale

Nella colonna “Ordine”, va indicata una numerazione crescente in modo da definire I’ordine di
comparsa delle diverse sezioni nel documento. Il numero piu piccolo determina la prima sezione
e via discorrendo.

Una volta terminata la compilazione del template, cliccare sul comando “Anteprima in PDF
del Verbale” come mostrato di seguito:

VERBALE di GARA

Salva Anteprima PDF Archivia “rendi In Carico Rilascia Assegnaa Chiudi

Figura 22 — Anteprima Verbale

I1 sistema generera il pdf riepilogativo del Verbale. Salvare quindi il file sul proprio pc, firmarlo
e ri-allegarlo nell’apposito campo “Allega Verbale” come mostrato di seguito:
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VERBALE di GARA

Salva Anteprima POF Archivia Prendi In Carico Rilascia Assegnaa Chiudi

@ - | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore “Titolo documento
Rossl Sara erbale - Amministrativo
Utente in Carico
Rossi Sara
“Data “Allega
laieriana = e A~ VERBALE _di_GARS.paf

Figura 23 — Allega Verbale

Una volta caricato il Verbale, cliccare sul comando “Archivia” per storicizzarlo (il sistema
chiedera conferma dell’operazione), aggiungere una nuova seduta ed allegare il verbale appena
archiviato. Il sistema andra ad alimentare la scheda “Sedute di Gara” con il documento appena
archiviato ed inserito nella seduta.

Testata Commission] Sedute di gara Conversazione Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica R

Elenco sedute

npr Numero Tipo Descrizione Data Inizia Data Fine Verbale

# | Virtuale Seduta Virtuale 16/07/2023 13:12:65  14/07/2023 14:35:46

p! 1l Pubhblica Seduta di aggiudicazione - 1 146/07/2023 14:36:00  14/07/2023 143600

P n Seduta finale 14/07/2023 14:55:00 14/07/2023 165500 T YERBALE di_GARA.pdf

Figura 24 — Verbale Archiviato

Valutazione Amministrativa

Nella scheda “Valutazione Amministrativa” viene visualizzato 1’elenco, in forma tabellare,
degli Operatori Economici che hanno partecipato alla gara con indicazione di una serie di
informazioni di sintesi quali:

“Busta Documentazione”: permette di accedere alla Busta Documentazione e da evidenza,
attraverso I’icona, dello stato di apertura;

“Busta Economica”: permette di accedere alla Busta Economica e da evidenza, attraverso
I’icona, dello stato di apertura;

“Verifica Campionatura”: indica 1’esito della verifica campionatura, se prevista;

“Esclusione Lotti”: da evidenza dell’eventuale esclusione di lotti dall’Offerta;
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“Warning”: segnala eventuali anomalie riscontrate sull’offerta. Cliccando sull’icona del
warning apparira il dettaglio dell’anomalia riscontrata.

S U IENY S  ValutazioneTecnica ~ RiepllogoFinale ~ Allegati  MNote  Cronologia  Documenti

Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti Verifica Offerte Multiple Estrazione Ausiliarie Crea Verba Scarica Allegati

Registro di
Sistema
Offerta

.. Riga Ve.. Es.. Wa.. Aw.

® & - AF Soluzioni test

o

13/07/2023 15:10:37  PID00144-23

Figura 25 — Procedura di aggiudicazione — Valutazione Amministrativa

Dettaglio Anomalie

Chiudi
Registro di Sistema Bando Fascicolo di Sistema U. O. Proponente
PIOOO86E9-15 FEOQQ467 Agenzia Intercent-ER
Importo Appalto € Importo a Base d'Asta
81.500,00 80.000,00
Criteric di Aggiudicazione Gara Offerte Anomale Modalita di partecipazione Criterio Formulazione Offerta Economica
Prezzo pili basso Telematica Prezzo
CIc CUpP Atto indizione Data Atto Indizione
7894563210
Oggetio

Prova RDO su 5A

Estremi Offerta

Fornitore Registro di Sistema Offerta

EESFEER000 SPA PIO00882-15

Lista Anomalie

Fornitore

Descrizione Data

Figura 26 — Procedura di aggiudicazione — Dettaglio Anomalie

“Fornitore”: Ragione Sociale dell’Operatore Economico;

“Posizionamento Offerta’: per visualizzare la graduatoria della singola offerta;

“Stato”: indica se I’offerta ¢ Ammessa, Ammessa con Riserva, In Verifica o Esclusa;
“Dettaglio Motivazioni’: permette di accedere al dettaglio del documento di motivazione esito;
“Motivazione”: rende evidente le motivazioni sugli esiti assegnati;

“Data Ricezione”: riporta la data di ricezione dell’Offerta;

“Registro di Sistema Offerta”: indica il n°® di registro assegnato all’offerta.

Sopra la tabella di riepilogo, ¢ presente una toolbar per la gestione della valutazione
amministrativa, con i seguenti comandi:

“Esito” per assegnare/annullare I’esito su ciascuna offerta. Le possibili azioni sono:
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“Ammessa”

“Ammessa con Riserva”
“In Verifica”

“Esclusa”

“Annulla Esito”
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“Lotti” (Presente nel caso di Procedura a Lotti) per gestire I’eventuale campionatura ricevuta e
1 Lotti presenti su ciascuna offerta. Le possibili azioni sono:

“Inserimento Ricezione Campioni”

“Annulla Ricezione Campioni”
“Escludi Lotti”

“Annulla Esclusione Lotti”

“Termina Valutazione Amministrativa”

“Partecipanti”

“Verifica Offerte Multiple”

Di seguito vengono indicate le funzionalita offerte dal Sistema per effettuare la valutazione

amministrativa. Nel caso di procedure multi-lotto o con richiesta di campionatura, sara

innanzitutto necessario inserire le informazioni relative alla ricezione dei campioni, per poi
proseguire con 1’apertura della busta documentazione.

Lotti — Inserimento Ricezione Campioni

La Commissione puod inserire, se previsto, per quali Lotti gli Operatori Economici hanno inviato
la campionatura richiesta. Occorre selezionare la riga relativa ad un dato Operatore Economico
(1) e selezionare il comando “Inserimento Ricezione Campioni” nel menu Lotti (2).

Testata Commissioni Sedute digara REUNEFALIT

P-U LT G2 Valutazione Tecnica  Riepilogo Finale  Allegati PDA Note Cronologia Documenti

Esito ¥ Lotti ¥ Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti

2 Inserimento Ricezione Campioni

Annulla Ricezione Campioni
Escludi lotti

Annulla esclusione lotti

Inserimento Ricezione Campioni

'

15/06/2015 16:05:30

PI00168

I ¢

a7

15/06/2015 16:06:24

PI00168

3 o FORNITORE 2

'

15/06/2015 16:15:37

PI00168

Figura 27 — Valutazione Amministrativa — Inserimento Ricezione Campioni

Il Sistema reindirizza alla pagina in cui I’utente puo indicare per singolo lotto se ¢ stato ricevuto

il campione selezionando “si”/“no” dal menu a tendina “Campione ricevuto”.

GIADA
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I —
Inserimento Ricezione Campioni
Salva Conferma Chiudi
Operatore Registro di Sistema  Data Stato
Efoen sevopat In Lavorazione
Fornitore
WSS RS L Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Offerta

VIALE GUIDO BORGHI 27 21025 Bellino (Cuneo) ltalia
Tel 0332759111 - Fax 089500001 -
Cod. Fisc. e Part. IVA itD1534610124

FEOOO612 PIOD0360-16

Oggetto

Simulazione Cara

Lotti
Campione Numero = -
Ricevuto Lotto L=Eers
Selezionaw | 1 CIG2016021 | MEDICAZIONI A FORTISSIMO ASSORBIMENTC NON ADESIVE, STERILI
Seleziona || 2 CIG2016022 | KIT PER TRAZIONE CUTANEA
Si
No 3 CIG2016023 | COMPRESSE IN TNT FESSURATE

Figura 28 — Documento Inserimento Ricezione Campioni

Il documento pud essere completato in sessioni successive e salvato attraverso il comando
“Salva’. Indicata I’informazione per tutti 1 lotti, fare clic sul comando “Conferma’ posto in
alto nella pagina.

A seguito di questa operazione, nella griglia riassuntiva della valutazione amministrativa viene
data evidenza dell’esito nella colonna verifica campionatura (1). /A4 L’icona  evidenzia
che non ¢ stato ricevuto il campione, « mentre I’icona evidenzia che i campioni sono
stati ricevuti.

Testata Commissioni Sedute di gara REUNEYAGLTW-LTINTSIEGEM Valutazione Tecnica  Riepilogo Finale  Allegati PDA Note Cronologia Documenti

Esito ¥ Lotti ¥ Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti

Fornitore .. Stato De... Motivazione
1 1 B KPMG FIDES SERVIZI DI AMMINISTRAZIONE S.P.A. =4 3 Inserimento Ricezione Campioni §§ 2
2 = ENGEENERING SPA i ’ Inserimento Ricezione Campioni --- GO LIVE - Ban...
3 (1) BAGNOLIFUTURA S.P.A. DI TRASFORMAZIONE URBANA IN LIQUIDAZIONE | & ¢

Figura 29 — Valutazione Amministrativa — Esito Inserimento Ricezione Campioni

Nella colonna motivazione (2) viene evidenziato I’inserimento; ¢ possibile riaprire il
documento di ricezione campioni attraverso 1’icona del dettaglio delle motivazioni (3).

ﬁlﬂﬂA Gestione Integrata Acquisti Dematerializzati Abruzzo 214191



~ GIADA REGIONE ABRUZZO
reaCom Manuale Valutazione Offerte e Aggiudicazione Gare

Lista Motivazioni di Esito

M. Righe:2 Chiudi

Operazione Operatore S

e Data Operazione Motivazione

Inserimento Ricezione Campioni Carlge! cessmmee | PIO00488-16 | 10/03/2016 14:24:12 | Simulazione Gara Confermato

Figura 30 — Dettaglio motivazioni

Lotti — Annulla Ricezione Campioni

Nel caso in cui sia necessario modificare il documento di Ricezione Campioni successivamente

alla Conferma, occorre selezionare la riga relativa ad un dato Operatore Economico e
selezionare il comando “Annulla Ricezione Campioni” nel menu “Lotti”.

Testata Commissioni Sedute di gara RYEUTIErE Wil g1 = 0 Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegat

Partecipanti Verifica Offerte Multiple

Inserimento Ricezione Campioni

‘ Annulla Ricezione Campioni ‘

CIN=TE Escludif onnulia ricezione campioni | | AMMINISTRAZIONE S.P.A. =
Annulla esclusione lotti

@] 2 - S —~ =

Ol & |3 A (1) BAGNOLIFUTURA S.P.A. DI TRASFORMAZIONE URBANA IN LIQUIDAZIONE | &

Figura 31 — Annulla Ricezione Campioni

Il Sistema reindirizza alla pagina in cui I’Utente puo indicare la motivazione del suddetto
annullamento.

Annulla ricezione campioni

Conferma Chiudi

@ * | carmpreworgatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Registro di Sistema Data Stato
Carla Lavorgna

In lavorazione

“Motivazione

Figura 32 — Annulla ricezione campioni

ﬁlﬂﬂA Gestione Integrata Acquisti Dematerializzati Abruzzo
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Inserita la motivazione, fare clic sul comando “Conferma’ posto in alto nella pagina. A seguito
di questa operazione, nella griglia riassuntiva della valutazione amministrativa viene data
evidenza nella colonna motivazione. E possibile riaprire il documento di “Annulla Ricezione
Campioni” attraverso 1’icona del dettaglio delle motivazioni.

A seguito dell’annullamento viene aggiornato lo stato del documento di Inserimento Ricezione
Campioni da “Confermato” in “Annullato”. 11 comando “Inserimento Ricezione Campioni”
viene riattivato e rende possibile il corretto inserimento degli stessi.

Lista Motivazioni di Esito

N. Righe:2 Chiudi

g—?“z:T“D' ¥ Data Operazione Motivazione

Annulla ricezione campioni Carla Lavorgna | PI001780-15 | 16/06/2015 18:16:58 | Errore inserimento ricezione campioni Confermato

Inserimente Ricezione Campioni Carla Lavorgna | PI001778-15 | 16/06/2015 18:09:20 | GO LIVE - Bando Semplificato Vaccini vari ad uso umanc 2015-2018 § Annullato

Figura 33 — Dettaglio motivazioni

Apertura Busta Documentazione

Inserite le eventuali informazioni relative alla ricezione dei campioni, per eseguire la
“Valutazione Amministrativa” ¢ necessario effettuare 1’esame delle offerte pervenute,
attraverso un percorso obbligato di apertura delle buste. Il sistema richiede, infatti, di aprire le
buste amministrative secondo 1’ordine cronologico di arrivo.

La prima colonna della griglia presente nella sezione “Valutazione Amministrativa” identifica
lo stato della “Busta Documentazione” (chiusa || / 3 aperta). Occorre quindi aprire
le singole buste | cliccando sull’icona in corrispondenza della Ragione Sociale di
ciascun

Operatore Economico. Per ciascuna offerta, il sistema reindirizzera alla relativa sezione “Busta
Documentazione”, che presenta la Documentazione Amministrativa inviata dal fornitore in
fase di partecipazione alla procedura. In particolare, nella busta viene visualizzata la forma di
partecipazione (RTTI).
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o —
Stampa Assegnaa Scarica Allegati Chiudi
Operators *Titolo documenta Registro di Sistema
Senza Titalo PIODD 14423
Utente In Carico Protocolio
7 Busta Documentazions
Valutazione
Esito Werifica Informiazioni
Denominazione RTIConsorzio Ordinario/Reti di Impresa  AF Spiuziani test
Partecipa in forma di RTI
Ricorri Al Awvalimento
Inserisci Esecutrici dei Lavori
Lista Allegati
Esito Richlesta
Rl Descrizione Allegato Tipo File Obbligatorio Fi

o £ requisiti_pa

&13F305CFOF 34350 706E6E

ne.pdf pelf - Documenso Acrobat
pim - Documenta Firmato

@ Requisti di partecipazione
FOE0S3SA0A 7EECESBEE60320A FECOTEFFEFL

. 16 relazione_t

1 df pelf - Documento Acrobat
[+ Relazione Tecnica p o : it B 1=
4 13F305CFDF34 3507 06E GERS 08 2F 0609350 FEEC ESRGEROI20A FECOTE TFEFL Pi#m - Documentn Firmato
L 3 46 llegato_1.pdf
(%] Aefan allegato_1.pdf pelf - Documento Acrobat (u]
] Allegato Referanze e o B

&13F305CFDF 34350 706E6EBSB082FD6093SA0A 7BEC ESBEEGO3Z0AFECDFEFFBAL

Figura 34 — Busta Documentazione

Per tutti i documenti amministrativi - riportati nella tabella “Lista Allegati” -, la Commissione
avra evidenza dell'esito delle verifiche sulla firma digitale eseguite dal Sistema in fase di upload
dei file da parte dei fornitori. Accanto al singolo documento caricato, infatti, compare un’icona
che mostra I’esito di tale verifica (firma non valida A, firma valida £ ).

“Verifica dei documenti firmati digitalmente inseriti dagli Operatori Economici’: nel Sistema
¢ integrato un servizio automatico di verifica della firma digitale dei documenti inviati dagli
Operatori Economici. Tali documenti possono essere di due tipologie:

Documenti generati automaticamente dal Sistema (es. Offerta Economica);

Documenti creati dall'mpresa per rispondere ad una specifica richiesta della Stazione
Appaltante.

Su tutti 1 documenti per i1 quali ¢ richiesta la firma digitale, il Sistema verifica una serie di
parametri:
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Apposizione della firma e sua validita tecnica (per assicurare che il file - o parte della firma -
non sia corrotto e/o0 non sia stato modificato dopo la firma);

Data di scadenza della firma;

Certificato del sottoscrittore garantito da una Autorita di Certificazione (CA) inclusa
nell’Elenco Pubblico dei Certificatori;

Certificato del sottoscrittore non scaduto (nel momento in cui ¢ stata apposta la firma sul
documento allegato);

Certificato del sottoscrittore non sospeso o revocato;
Certificato del tipo “Certificato sottoscrizione”;

Algoritmo di firma conforme con la normativa vigente al momento dell’apposizione della firma
(es. SHA256 a partire dal 1 luglio 2011).

Corrispondenza tra il documento prodotto dal Sistema e quello allegato dall’Operatore
Economico (verifica effettuata solo per i documenti generati automaticamente dal sistema).

Dettagli certificato

Stampa Chiudi

*Esito verifica /
- Firma valida

Uso certificato Non-Repudiation Algoritmo digest SHAZSE

Nome file ISTANZA pdf.p7m Ente cenificatore ArubaPEC Sp.A NG CA S
Firmatario IANDIORIO MARIA CRAZIA Codice Fiscale NDRMCR71D68A500D
Data firma 15/06/2015 12:33:13 Certificato valido fino al 18/03/2018 23:59:59
Data elaborazione firma 15/06/2015 15:48:36

Certificato sospeso o revocato :_‘_y"l
Certificatore riconosciuto dalla auterity -;\:_4.""
Certificato scaduto L 4
Firma valida

Certificato sottoscrizione w4

Algoritma di firma valido 4

YW

Note INFO CA - C=IT, O=ArubaPEC S.p.A., OU=Certifica

Figura 35 — Dettaglio certificato

La Commissione pud eventualmente scaricare tutti gli allegati presenti nella busta di
documentazione attraverso il comando “Scarica Allegati” presente in alto nella pagina
dell’Offerta. Si specifica che il Sistema controlla anche la “corretta sequenza di apertura” delle
diverse buste (amministrativa, economica, ecc.) inviate dal fornitore, nonché il conseguente
invio delle comunicazioni di fine valutazione, bloccando eventuali tentativi di apertura non
corretti. Nel caso di seguito mostrato, ad esempio, non ¢ possibile aprire la busta economica, in
quanto la valutazione amministrativa ¢ ancora in corso.
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Offerta

Stampa Assegnaa Scarica Allegati Chiudi

Operatore *Titolo documento

Senza Titolo

Utente In Carico

Figura 36 — Apertura buste successive non consentito

Dopo aver esaminato i documenti ed effettuato le opportune verifiche, ¢ necessario chiudere
I’offerta attraverso il comando “Chiudi” e tornare alla sezione “Valutazione Amministrativa”
per aprire le buste amministrative relative alle altre offerte pervenute.

Assegnazione dell’Esito

Conclusa I’apertura di tutte le buste amministrative, sara necessario selezionare ogni offerta e
indicare lo stato da attribuirle tramite il comando “Esito”.

Gli stati attribuibili sono:

“Ammessa’: in caso di documentazione regolare;

“Ammessa con riserva”: in caso di documentazione da integrare / verificare;

“In verifica’: in caso di documentazione da integrare;

“Esclusa’: inibisce la valutazione delle buste successive ed esclude 1’operatore economico
dalla gara;

Il comando “Amnulla Esito” permette di annullare 1’esito precedentemente assegnato
all’Offerta.

Esito: Ammessa

Nel caso in cui la documentazione presentata risponde perfettamente alle richieste espresse
dalla stazione appaltante, ¢ possibile ammettere I’offerta alle fasi successive di valutazione
(Tecnica ed Economica ovvero solo Economica a seconda della tipologia di aggiudicazione).
Rimane comunque valido quanto espresso nelle funzioni di “Inserimento Ricezione Campioni”
e di “Escludi Lotti” per cui |’offerta relativa ai Lotti esclusi e ai Lotti per 1 quali i campioni non
risultano presentati potra proseguire per i soli Lotti residui.

Esito: Ammessa con Riserva
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Nel caso in cui sia necessario procedere ad approfondimenti sulla documentazione presentata
da un Operatore Economico e si ritiecne comunque opportuno procedere nella procedura di
aggiudicazione ¢ possibile effettuare I’ammissione con riserva dell’Operatore consentendo di
sciogliere la riserva successivamente nel corso della procedura. Si precisa che all’atto della
selezione dello stato “Ammessa con riserva” il Sistema aprira una pagina in cui verra richiesta
la ragione dell’ammissione con riserva. Nell’area “Motivazione” verranno comunque
evidenziati i Lotti per i quali I’offerta dell’Operatore Economico non ¢ stata considerata valida
e, quindi, non potra partecipare alle fasi successive di aggiudicazione. La Commissione puo
comunque modificare il testo presentato, fermo restando che 1’offerta per i lotti per i quali €
stata generata un’esclusione (assenza campioni o esclusione lotti) comunque non potra essere
considerata.

Offerta Ammessa con riserva
Conferma  Chiudi

Compilatore Registro di Sistema

PID00188 23

“Motivazione

Figura 37 — Offerta Ammessa con Riserva

Inserita la motivazione, fare clic sul comando “Conferma’ posto in alto nella pagina. A seguito
di questa operazione, nella griglia riassuntiva della Valutazione Amministrativa viene data
evidenza dell’esito nella colonna “Stato™.

Testata  (ommissionl  Sedutedigara  (onversarione [EUNDSSUSIWENSUWNN  \aivarioneTecnica | Riepllogofinale Allegan  Mote  (ronologla Documenti

fperturaBuste  Esito Lotti Verifica Requisiti Amministrativi  Termina Valutazione Amministrativa ~ Partecipanti  Verifica Offerte Multiple ~ Estrazione Ausiliarie  CreaUsrhale  Scarica Allegati

stro di
Bu.. Riga Ve.. Es.. Wa. Au. St. Ag.. Fomitore Po.. Stato De.. Motivazione Data ricezione ?&uﬂa

® a8 1 . o AF S0luzion test b4 Ammessacon Riserva AMMESSA —— === 13/07/2023 15:10:37  PI0D0144-23
Figura 38 — Stato Offerta

Esito: In Verifica

Nel caso in cui sia richiesta ulteriore documentazione (integrativa/comprova possesso dei
requisiti), la Commissione procede attraverso la funzione “In Verifica” a sospendere la fase di
valutazione dell’offerta selezionata. Il Sistema richiedera 1’introduzione di una “Motivazione
in Verifica” e blocchera le fasi successive della valutazione, non consentendo la valutazione
economica (e tecnica nel caso di procedure all’offerta economicamente piu vantaggiosa) fino a
che non sara modificato 1’esito delle verifiche effettuate:
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Motivazione in Verifica

Conferma Chiudi

@' * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Registro di Sistema Data

Carla Lavorgna

“Motivazione

| & seguito dellz verifica della documentazione amministrativa relativa al concorrente la Commissione procede a richiedere all'operatore economico
{la comprova relativa al possesso dei requisiti di capacita economice finanziaria /o tecnico organizzativa.|

Figura 39 — Valutazione Amministrativa — Esito “In Verifica”
Esito: Esclusa

La selezione della voce “Esclusa” dalla tendina del comando “Esito” permette di escludere
un’offerta. Il Sistema richiedera 1’introduzione di una “Motivazione di esclusione”. In tutti i
casi, la colonna “Stato” riflettera sempre lo stato corrente dell’offerta.

Testata Commissioni Sedute digara REUNEVAGLER-NulIhINieaz Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati PDA Note Cronolo

Esito ¥ Lotti ¥ Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti
Es... Waming Fomnitore
aph | &alaAl FORNITORE 1 E | fAmmessa con Riserva)
2] 2 \/ = ENGEENERING SPA E ammessa
a2 3 & 1] FORNITORE 2 -4 In Verifica

Figura 40 — Valutazione Amministrativa — Stato offerte

Annulla Esito

Allo stesso modo, dopo aver attribuito uno stato all’offerta, € possibile annullarlo selezionando
I’offerta di interesse e facendo clic su “Annulla Esito” dalla tendina del comando “Esito” (1).
Il comando permette di annullare I’ultimo esito.

Il Sistema richiedera I’introduzione di una “Motivazione di annullamento esito” (2).
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.""‘“'ﬂm"e Amministrativa l Motivazione di Annullamento Esito
Esito ¥ Lotti ¥
Conferma Chiudi
Ammessa
Ammessa con Riserva 2 (@) *1campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
In Verifica

Esclusa L ©
| Annulla Esito ] B Compilatore Registro di Sistema

Carla Lavorgna

| a ,| Cambia stato al documento selezionato k
[ 1 [
*Motivazione
]La Commissione vista la documentazione presentata dall'impresa decide di ammetterla con riserva.
Figura 41 — Valutazione Amministrativa — Annullamento Esito
Esclusione Lotti

Nel caso di Procedura multi-lotto, la Commissione puo escludere un Operatore Economico
anche solo per alcuni lotti. In questo caso, occorre selezionare la riga relativa ad un dato
Operatore Economico e premere il comando “Escludi lotti” dal menu “Lotti”.

Il Sistema reindirizza alla pagina in cui I’utente puo selezionare - per ogni singolo lotto - lo
stato “Escluso” dal menu a tendina “Stato Lotto” (1) e indicare la motivazione dell’esclusione

(2). 1l valore di default per tutti i lotti ¢ “Ammesso”. 11 comando “Pulisci” (3) consente di
ripulire le ultime informazioni inserite.

Esito per lotto

Salva Conferma Cancella Annulla Chiudi

Registro di Sistema

Omgetto
Capi 1./ BROCEDURA & LOTTI MISTA - LostiMuitiVoce - Servizi

Ammetti tutti  Escluditutti  Ammetti con riserva tutti

Lotti
Stato Lotto = unuo G Descrizione Motivazione
19 Lotto 1 VW00 - Senvz|
Ammesso s11223
Ammesso v 1 CG11Z23123 Manutenzione

g LOTID 2 VVOD - Servzi
2 CEN223124  panutenziene - PPB

Figura 42 — Esclusione Lotti
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Il documento pud essere completato in sessioni successive e salvato attraverso il comando
“Salva”. Dopo aver inserito le informazioni necessarie per tutti i lotti, fare clic sul comando
“Conferma” posto in alto nella pagina. A seguito di questa operazione, nella griglia riassuntiva
della Valutazione Amministrativa verra data evidenza dell’esito nella colonna “Esclusione
Lotti” mediante I’icona A\ .

Annulla Esclusione Lotti

E possibile annullare un’“Esclusione Lotti”, selezionando la funzione “Lotti” e quindi la voce
“Annulla Esclusione Lotti” come mostrato di seguito:

Testata Commissioni Sedute di gara RIEIMEFLLIEITGILTDIEGEN Valutazione Tecnica  Riepilogo Finale  Allegati PDA  Note Cronologia Documenti

Verifica Offerte Multiple

Termina Valutazione Amministrativa

Esite Lotti Partecipanti

Inserimento Ricezione Campioni _
- ... Mouvazione

Annulla Ricezione Campioni

1 e | AMMINISTRAZIONE 5 P.A E | Ammessacon Riserva | /0 | Ammessa con Riserva --- Ammessa con
‘ Annulla esclusione lotti |

Ola |t bvqmr— =

Figura 43 — Annulla Esclusione Lotti

I1 Sistema generera il seguente documento:

Annulla esclusione lotti

Conferma Chiudi

@ "1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetio

Compilatore Registro di Sistema Data Stato
CarlabE==uzsa In lavorazione
“Motivazione

Figura 44 — Annulla Esclusione Lotti

Inserire quindi la “Motivazione” e cliccare sul comando “Conferma” in alto sulla toolbar. Un
messaggio a video confermera 1’operazione. Fare clic su “Chiudi’ per tornare sul dettaglio della
procedura di aggiudicazione.
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Partecipanti

Il comando “Partecipanti”’ permette di visualizzare, ed eventualmente modificare, la lista delle
Ditte che hanno partecipato in RTI su di un’Offerta. Selezionare 1’Offerta d’interesse e fare clic
sul comando “Partecipanti’:

Testata Commissioni Sedute di gara RYEUNEraI R LTI cI- B Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati PDA Note Cronologia Documenti

Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti Verifica Offerte Multiple

. Warning Fornitore - De... Mouvazione

EGEITATONE S.PA. Ammessa con Riserva | » Ammessa con Riserva ——- Ammessa col

Figura 45 — Partecipanti

Verra mostrata la seguente schermata:

Conferma Modifica Stampa Chiudi
Operatore Titolo Registro di Sistema Y312 Stato
=29 OFFERTA 1 PIO0T 68515 AR Pubblicato
Fornitore

I e 3 AMMINISTRAZIONE S.PA.
VIA VITTOR PISANI 0027 20124 Milano (Milano) Italia
Tel 02676451 - Fax 02676 -
Cod. Fisc. e Part. VA IT00731410155

Oggetto
GO LIVE - Bando Semplificato Vaccini vari ad uso umane 2015-2018
i S

i H Zo ]
Denominazione RTI AMMINISTRAZIONE
S.P.A.

Partecipa in forma di RTI

RTI

Codice

Fioeale Ragione Sociale Indinzzo Provincia

Ricorri All'Avvalimento

AUSILIARIE

Codice
Ausiliata Fiscale
Ausiliaria

Ragione Sociale

e Indirizzo Comune Provinaa
Ausiliaria

Storico

Registro Di Sistema Data

PIO01685-15 15/06/2015 F_Saveriog Seres - wwm

Figura 46 — Dettaglio Partecipanti

Sul dettaglio del documento, se presenti, verranno elencate le Ditte Partecipanti. Qualora
I’Operatore Economico non abbia indicato le ditte Partecipanti direttamente sulla busta
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“Documentazione” della propria offerta ma ne abbia allegato 1 dettagli, la Commissione puo
inserirle d’iniziativa facendo clic sul comando “Moedifica’ posto in alto sulla toolbar.

Verifica Offerte Multiple

Attraverso il comando “Verifica Offerte Multiple”, viene data evidenza della possibilita che un
Operatore Economico abbia partecipato contemporanecamente allo stesso Lotto di una
Procedura in forme di associazione diverse (ad es. in RTI e da solo). Tale operazione ¢
chiaramente vietata dal Codice e sara compito del Presidente di Commissione approfondire
I’analisi ed effettuare le esclusioni che riterra piu opportune.

Termina Valutazione Amministrativa

Attraverso il comando “Termina Valutazione Amministrativa” si chiude la valutazione di tutti
1 documenti amministrativi inviati dalle Imprese concorrenti e si passa alla fase di valutazione
successiva (economica, tecnica). Lo stato del documento cambiera da “Verifica
Amministrativa” a “Valutazione Lotti”.

Nel caso di procedura con criterio di aggiudicazione all’offerta economicamente piu
vantaggiosa, per passare alla fase successiva di valutazione dei documenti relativi alla busta
tecnica ¢ necessario che la Commissione Giudicatrice attivi il comando “Avvia Apertura Buste
Tecniche”.

Valutazione Tecnica su una gara Monolotto

Terminata la valutazione amministrativa, nel caso di Procedura economicamente piu
vantaggiosa ¢ possibile passare alla scheda “Valutazione Tecnica” ed attivare il comando
“Avvia Apertura Buste Tecniche” come mostrato di seguito:

Testata Commissioni Sedute di gara Valutazione Amministrativa REINErGLlMIZa i Riepilogo Finale Allegati PDA Mote Cronclogia Documenti

| Avvia Aperfura buste tecniche

Assegna punteggio Visualizza Giudizi per Criterio Tabella Riparametrazione Punteggi Esito Comunicazioni Integrativa

Punteggio

Registro Di h
Bu. Riga Fomnitore Data / Ora Ricezione  Sistema-  Stato De. scheda = Riparamewaro
Offerta alutazione (2 )
Rescaling }
o|= N RIGHT HUB SR.L 25/06/2015 17:26:34 | PID01975-15 | Valutato P! =
2 |test sabato 25/06/2015 17:37:25 | PI001978-15 | Valutate | / &
3 | AF Soluzioni 25/06/2015 18:12:56 | PI001992-15 | Escluso P =&

Figura 47 — Valutazione Tecnica di una gara Monolotto

Per accedere al dettaglio dell’Offerta tecnica, cliccare sull’icona della busta.

La procedura da seguire per valutare tecnicamente 1’offerta ¢ la stessa descritta sulla gara a lotti:

Introduzione ai comandi

Apertura Busta Tecnica
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Valutazione Tecnica su una gara a Lotti

Terminata la valutazione amministrativa, nel caso di Procedura economicamente piu
vantaggiosa ¢ possibile passare alla scheda “Valutazione Tecnica” ed attivare il comando
“Avvia Apertura Buste Tecniche” come mostrato di seguito:

Testata Commissionl Sedute di gara Lonversazione Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepllogo Finale Allegat] Note Cronologla Documenti

Avvia apertura buste tecniche Scarica Allegati

Pag. 1/1 m

Numera
Stato Offerte pumers g Descrizione Offerte
Pervenuts

Da Valutars ’ 1 0611223123 Lotto 1 W00 - Servizi Manutenzione 1

Figura 48 — Valutazione Tecnica di una gara a Lotti

L’utente abilitato come Presidente/Soggetto Valutatore della Commissione Tecnica potra
accedere al dettaglio di ciascuna offerta tecnica cliccando sull’icona della lente.

Per ogni singolo lotto, sara dunque necessario valutare le diverse offerte pervenute. E possibile
accedere alla scheda di valutazione dei lotti indipendentemente dalla posizione che il lotto ha
nella lista.

Nel caso in cui un Utente non abilitato tentasse di accedere all’Offerta, il Sistema lo
impedira mostrando il seguente messaggio: “Stop: Non si possiedono i permessi
sufficienti per I'apertura del documento”.

All’apertura del lotto selezionato, verra mostrata la seguente schermata:
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Valutazione Tecnica Lotto

Apertura Buste Assegna punteggio Visualizza Gludizi per Criterio Tabella Riparametrazione Puntegg| Esito ¥ Comunicazioni Integrativa Ripristina Fase

Estremi della Gara
Registro di Sistama Bando Fascicala di Sistema Stazione Appaltante
PID00143-23 FEDOOSS1 ASLLANCIAND YASTE CHIET]
Importo Appalto € Importo a Base d'Asta
440.000,00 400.000,00
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Econamica
Offerta economicaments pill vantaggiosa no Prezzo

Riparametrazione del Punteggio Tecnico  Criterio di riparametraziane

no

CG cup Attt indizione
£611223

Oggetto

Caopia 1.7 PROCEDURA A LOTTI MISTA - LottiMultivace - Serizi

Mumero Lotto ClG Dascriziona
611223123 Lotta 1 VW00 - Senaz Manutenziane
Base d'Asta Lotto
200.000,00

Registro DI
Bu.. Riga Fomitore Data/ ora Sistema-  Stato De.. jcheda Puntegglo

ricezione Dfferta * Vahtazione Tecnico

[OR= 1 AF Soluzioni test 13/07/2023 15:10:37  PID00144-23  Dalslutare  J E’

Figura 49 — Valutazione Tecnica Lotto

In alto ¢ predisposta una toolbar per la Valutazione delle Offerte Tecniche pervenute sul lotto
selezionato.

“Assegna punteggio”: per assegnare il punteggio definito sulla “Scheda Valutazione” di ogni
singola Offerta.

“Visualizza Giudizio per Criterio”: per visualizzare i1 punteggi assegnati agli Operatori
Economici relativamente all’Offerta Tecnica:

Lista giudizi espressi per criterio valutazione

N.Righe: 1 Stampa Esporta in xls Ripristina Ordinaments Chiudi

Gludizio

Gludizio Riparametrato Punt [1]
Descrizione Criterio Mo -1 Tarnlon _—...E'ar— ﬁzg:ﬁle_mtn Motivazione

rescaling

BT - Criterio 1 - Profili Dfferti AF Soluzioni test - PIO00144-23 Valutato 70,00 0985714

Figura 50 — Lista giudizi espressi per criterio di valutazione

“Tabella Riparametrazione Punteggi’: per visualizzare i valori tecnici riparametrati sulle
offerte pervenute:
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Tabella Riparametrazione Puntegqgi

Legenda
wi Punteggio massimo attribuito al criterio i S
vi Coefficiente attribuito dalla commissione al concorrente per il criterio i
vir Coefficiente dopo il rescaling attribuito al concorrente per il criterio i
Chiudi
Fornitore " SSEeHITES.PA” N EERNEEISERPESRL”
Descrizione Criterio wi wvi Punteggio Tecnico wi i Punteggio Tecnico
Capacita di assorbimento dell'essudato 15,00 | 0,20 3,00 | 15,00 | 0,40 6,00
Capacita di trattenimento dell’'essudato anche sotto compressione 15,00 [ 0,25 3,75| 15,00 (0,35 5,25
Conservazione dell'integritd anche alla massima assorbenza 15,00 | 0,80 12,00 15,00 | 0,50 7,50
Confezionamento maneggevole nell'apertura, facilita di stoccaggio, minime ingembro della confezione 2,00 0,85 1,70 2,00 (0,75 1,50
Etichettatura: chiarezza e completezza delle informazioni relative al prodotto. 2,00 1,00 2,00 2,00 | 0,80 1,60
Numero di pezzi per confezione secondaria 1,00 0,35 0,35 1,00 | 0,75 0,75
Totali di riga | 50,00 22,80 | 50,00 22,60

Figura 51 — Tabella di riparametrazione

“Esito”: per modificare 1’esito della valutazione su ciascuna offerta;

“Comunicazione Integrativa’: per accedere al modulo Comunicazioni e richiedere eventuali
integrazioni;

“Ripristina Fase” permette di ritornare nella fase immediatamente prima 1’ Assegna Punteggio
Tecnico consentendo quindi la rettifica del valore. (Nel caso sia stato gia avviato il calcolo
economico, sara necessario ripristinare prima la fase economica e poi quella tecnica).

“Esporta in xIs”: per esportare il documento visualizzato in formato Excel;
“Chiudi’: per tornare alla schermata precedente.

Seguono poi le seguenti sezioni:

“Estremi della Gara”

“Estremi del Lotto”

“Elenco Offerte Tecniche per il Lotto”

Estremi di Gara

In questa sezione vengono riportate le caratteristiche del Bando in sola lettura (Registro di
Sistema, Importo, Criterio di aggiudicazione, ecc.).

Valutazione Tecnica Lotto

BperturaBuste  fssegna puntegglo  Ulsualizza Giudiai per Criterio  Tabella R lone Punteggl  Esita Comunicazioni Integrativa  Ripristina Fa CreaVerbale  Stampa  Esportainxls  Scaricafllegati  Chindi
Fegistro di Sistema Bando Fascicalo di Sistema Stazione Appaltante
PI00O143-23 Fcooss! ASLLANCIAND VASTOCHIET!
Importo Appalta € mparto a Base d'sta
42000000 so000000

Criterio di Aggiudicazio Conformita Criterio Formulazione Offerta Econamica Madalita di partecipazione Dfferte Anomale

Offerta e Erezn Telematica

Riparametrazione del Punteggio Teenico  Criterio di riparametrazione

[afc} e Atto indizione Data Atto Indizione

a1z
Oggetto

Capia 1.7 PROCEDURA A LOTTIMISTA - Lottultiface - Servizi

Figura 52 — Estremi della Gara
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Estremi del Lotto

In questa sezione vengono visualizzate le informazioni relative al Lotto selezionato e al suo
stato, che in questa fase ¢ “In Valutazione”.

Numero Lotto

Stata
InValutzione

a6 Descrizione

611223123 Lattn 1 VWD - Servias Manutennane

Base d'Asta Lotto

20000000

Figura 53 — Estremi del Lotto

Visualizzato il Lotto, verra immediatamente aggiornato anche il relativo stato sulla riga
corrispondente nella scheda “Valutazione Tecnica come mostrato di seguito:

Testata Commissioni Sedute di gara Conversazione Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica E

Awvia apertura buste tacniche Scarica Allegati

Pag.1/1 [1]

Numero
Descrizione Offerte

Pervenute

In Valutazione 1 0611223123 Lotto 1 W00 - Serviz Manutenzione

Figura 54 — In Valutazione

Eventuali Lotti “Revocati” verranno visualizzati con lo stato “Revocato” come mostrato di
seguito:

Testata Commissioni

Sedute di gara Valutazione Amministrativa RGN Eralo L= s (11 ]

Riepiloego Finale

Allegati PDA Note Cronclogia Documenti
Avvia apertura buste te e

Numero -
Stato Offerte Lotto CIG Descrizione

Numero
Offerte
Pervenute
Da Valutare ,._- 2 1234561237 | pc 2
Revocato ;-: 3 1234569632 | stampanti 2

Figura 55 — Lotto Revocato

Per accedere al dettaglio di un lotto e visualizzare 1’elenco delle offerte tecniche ricevute,
cliccare sull’icona della lente nella colonna “Offerte’.
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Elenco Offerte Tecniche per il Lotto

Reglstro DI
Data/ora _ Scheda Punteggio
Bu.. Riga Fomitore ariane Sistema Stato De... Valstazione Tecnh

® = 1 AF Soluzioni test 13/07/2023 15:10:37  PI00014£-23  Valutato F B’ 69,00

Figura 56 — Buste Tecniche

In questa sezione vengono elencate in ordine cronologico le Offerte Tecniche ricevute per il
Lotto selezionato, con indicazione per ciascuna di una serie di informazioni:

“Busta Tecnica”: per dare I’evidenza dello stato di apertura della busta (Aperta / Chiusa);
“Fornitore”: Ragione Sociale del Fornitore che ha inviato I’offerta;

“Data / Ora Ricezione: data in cui ¢ pervenuta |’ offerta;

“Registro di Sistema Offerta’”: identificativo assegnato all’offerta;

“Stato”: lo stato in cui si trova I’offerta (Da Valutare, Valutata);

“Dettaglio”: per accedere al documento “Lista Motivazioni di Esito”. Questa sezione viene
valorizzata nel momento in cui viene assegnato un “Esito” alla relativa offerta tecnica;

“Scheda Valutazione”: consente di assegnare il punteggio sulla singola offerta. E possibile
accedere alla valutazione (e quindi alla scheda) solo dopo aver visualizzato la relativa offerta.
In caso contrario, il Sistema inibira I’accesso e mostrera il seguente messaggio: “Per effettuare
la valutazione tecnica é necessario prima aprire la relativa busta tecnica’.

Punteggio Riparametrato (2° rescaling)
Apertura dell’Offerta Tecnica

Per procedere con la valutazione tecnica, dunque, occorre in primo luogo visualizzare le singole
offerte pervenute, cliccando sull’icona -] in corrispondenza della Ragione Sociale di ciascun
Operatore Economico. In secondo luogo, per assegnare il punteggio tecnico ad ogni offerta, ¢
necessario cliccare sulla relativa icona [3 presente nella colonna “Scheda Valutazione”, che
consentira di accedere al dettaglio “Valutazione Busta Tecnica Lotto”.
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Valutazione Busta Tecnica Lotto

Salva Chiudi valutazione tecnica Stampa Esporia in xls Chiudi

Compilatore Registro di Sistema Data Stato

[ttt In lavorazione

Identificativo Bando Semplificato  Fascicolo di Sistema

PI000354-16 FEQODG11

Fornitore

AF Soluzioni

via 5an Leonardo 1201 84100 Salerno Italia
Tel 1234 - Fax 0816328100 -

CF. 04178170652 P.IVA IT0O4178170652

Numero Lotto CIG Descrizione

2 1234561237 pc

- _ Coefficiente Punteggio

gei:cr!zmne nlnteig“g;o Artributo Apn Valutazione Motivazione Riparametrato Riparametrato Meodifica
Titerio ax - V(A)Ir — Wi * V(A)Ir

Criterio 01 Soggettivo 5,00

Criterio 02 Oggettivo 25,00 | mesi di garanzia ’ Sufficiente ( 0,25 ) 7

Criterio 03 Oggettivo 10,00 | Giorni Di Assistenza | » Sufficiente { 0,25 ) rd

Dati presenti nella busta tecnica

EsitoRiga Lotto Voce CIG Descrizione MesiDi  Giorni Di

Garanzia Assistenza

2 0] 1234561237 | pc 6,00 10,00

Figura 57 — Valutazione Busta Tecnica Lotto

Nella parte alta della schermata, ¢ presente una toolbar per la gestione della funzione
“Valutazione Busta Tecnica Lotto”, che riporta i seguenti comandi:

“Salva’: per salvare le informazioni inserite sulla scheda e completare la valutazione in un
secondo momento;

“Chiudi Valutazione Tecnica”: per concludere la valutazione dell’Offerta Tecnica selezionata;
il comando va eseguito dopo aver valorizzato le informazioni nella colonna “Valutazione”
presenti in corrispondenza dei singoli criteri;

“Stampa’”: per stampare il documento visualizzato;
“Esporta in xIs”: per esportare in formato excel il documento visualizzato;
“Chiudi’: per chiudere la scheda di valutazione e tornare alla schermata precedente.

Seguono le informazioni identificative del Bando a cui fa riferimento 1’offerta e dell’Operatore
Economico che I’ha formulata.

In basso, vengono poi riportati il Lotto a cui fa riferimento la scheda di valutazione (con
indicazione di CIG e Descrizione) e la tabella con i criteri di valutazione, per ognuno dei quali
¢ necessario indicare una valutazione e le eventuali note.
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Di seguito si descrivono le modalita per effettuare la valutazione sui criteri soggettivi o
oggettivi.

Valutazione su criterio “Soggettivo” con Giudizio

Per assegnare la valutazione sul criterio “Soggettivo” con “Giudizio”, selezionare il valore
desiderato dall’apposito campo come mostrato di seguito:

Criterio Descrizione Punteggin Atnbuto Apn Punteggio Valutazione

Tecnico

Soggettivo | QUALITA' 0,00 0,00 | BRI
Insufficiente { 0,00 )
Sufficiente ( 0,25 )
Discreto ( 0,30 )
Buono (0,75 )
Ottimo { 1,00)

Figura 58 — Valutazione

(Questa casistica si presenta quando in fase di emissione del Bando, nei criteri di valutazione ¢
stato scelto come “Modalita Attribuzione Punteggio” il valore “Giudizio” e come “Tipologia”
del punteggio “Soggettivo™)

Valutazione su criterio “Soggettivo” con Coefficiente

Per assegnare la valutazione sul criterio “Soggettivo” con “Coefficiente”, inserire il valore
desiderato dall’apposito campo come mostrato di seguito:

_ . _ Coefficiente Punteggio
lessmnin Tipologia :::e_gﬁ'i“ Artributo Apri  Valutazione Motivazione Riparametrato Riparametrato Modifica

Criterio — V(A)Ir — Wi * V(A)Ir

Criterio 01 Socggettivo 5,00 0,33

Figura 59 — Valutazione Soggettiva con Coefficiente

(Questa casistica si presenta quando in fase di emissione del Bando, nei criteri di valutazione ¢
stato scelto come “Modalita Attribuzione Punteggio” il valore “Coefficiente” e come
“Tipologia” del punteggio “Soggettivo™)
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Valutazione su criterio “Oggettivo” con Giudizio

La valutazione sul criterio “Oggettivo” avviene automaticamente in base alle regole definite sul

Coefficiente Punteggio

gei:criziolle Tipologia nlnl?;g‘g‘].io Artributo Apri Valutazione Motivazione Riparametrato Riparametrato  Modifica
TIENo = = - V(A)Ir - Wi * V(A)Ir

Criterio 01 Soggettivo 5,00 0,33

Criterio 02 Oggettivo 25,00 | mesi di garanzia # Insufficiente ( 0,00 ) Cd

Criterio 03 Oggettivo 10,00 | Giorni Di Assistenza | ~ Insufficiente (0,00 ) rd

Figura 60 — Criterio Oggettivo

Per visualizzare i punteggi di un criterio di valutazione impostati sul Bando, ¢ sufficiente
cliccare sull’icona della lente presente nella colonna “Apri” della riga del criterio oggettivo di
interesse.

Criterio di Valutazione

Descrizione Criterio 02

Tipologia Criterio Range

Da (==) A=) Valutazione
0 6 0
6 12 0,25
12 24 0,5
24 36 0,75
36 1

Figura 61 — Criteri di Valutazione con tipologia “Range”

Criterio di Valutazione

Descrizione Criteric 03

Tipologia Criteric Dominio

Valore Puntuale Valutazione
0 0
10 0,25
20 0,5
25 0,75
30 1

Figura 62 — Criteri di Valutazione con tipologia “Dominio”

Nei due casi rappresentati nelle immagini (Dominio e Range), il coefficiente di valutazione ¢
stato scelto dall’utente tra i valori messi a disposizione dall’applicazione in fase di compilazione
del Bando.
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Valutazione su criterio “Oggettivo” con Coefficiente

La valutazione sul criterio “Oggettivo” avviene automaticamente in base alle regole definite sul
Bando.

Descrizione Coefficiente Punteggio

Punteggio

e Tipologia Anributo Apri  Valutazione Motivazione Riparametrato Riparametrate Modifica
Criterio Max - Wi ~V(A)Ir — Wi * V(A)Ir
Criterio 01 Soggettivo 5,00 0.33
Criterio 02 Oggettivo 25,00 | mesi di garanzia ’ Sufficiente ( 0,25 ) Ed
Criterio 03 Oggettivo 10,00 | Giorni Di Assistenza | Sufficiente ( 0,25 ) rd

Figura 63 — Criterio Oggettivo

Per visualizzare 1 punteggi di un criterio di valutazione impostati sul Bando, ¢ sufficiente
cliccare sull’icona della lente presente nella colonna “Apri” della riga del criterio oggettivo di
interesse.

Criterio di Valutazione

Descrizione Criteric 02

Tipologia Criterio Range

Da (==) A=) Valutazione
0 5] 0
6 12 0,25
12 24 0,5
24 36 0,75
36 1

Figura 64 — Criteri di Valutazione con tipologia “Range”

Criterio di Valutazione

Descrizione Criteric 03

Tipologia Criteric Dominio

Vvalore Puntuale Valutazione
0 0
10 0,25
20 0,5
25 0,75
30 1

Figura 65 — Criteri di Valutazione con tipologia “Dominio”

Nei due casi rappresentato nelle immagini (Dominio e Range), il coefficiente di valutazione ¢
stato digitato dall’utente in fase di compilazione del Bando.
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Rettifica del valore su Criteri Oggettivi

Sui criteri di tipo “Oggettivo”, se necessario ¢ possibile “Modificare” il valore offerto cliccando
sull’icona della matita nella colonna “Modifica’.

(La rettifica del valore ¢ consentita se si evince dagli allegati che il valore tecnico corretto)

Verra visualizzata la seguente schermata:

Cambiamento valore tecnico offerto

Salva Conferma Stampa Esporta in xIs Chiudi

@_ * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Registro di Sistema Data Stato

| e e In lavorazione

Identificativo Bando Semplificato  Fascicolo di Sistema

FI000354-16 FEQOOQG11

Farnitore

Fornitore_01

Via 5. Leonardo, 120 IT84100 Salerno Italia
Tel 089200612 - Fax 089200612 -

C.F. 28041971 PIVA IT04109051217

Numere Lotto ClG Descrizione
2 1234561237 pc
*“Motivazione

Numero Lotto Voce Valore Inserito In Offerta Mesi Di Garanzia

Figura 66 — Rettifica del Valore Tecnico Offerto

Inserire quindi una “Motivazione” ¢ il “Valore” corretto nella colonna relativa al criterio in
oggetto e cliccare sul comando “Conferma” per applicare la modifica, un messaggio a video
confermera I’operazione. Cliccare su “Chiudi” per tornare sulla valutazione tecnica del lotto.

La “Valutazione” verra aggiornata come mostrato di seguito:

Criterio 02 Oggettivo 25,00 | mesi di garanzia e Buono (0,75 ) 7

Criterio 03 Oggertivo 10,00 | Giorni Di Assistenza | » Insufficiente ( 0,00 rd

Figura 67 — Valore Tecnico Rettificato
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Termina Valutazione Tecnica

b

Per terminare la valutazione, ¢ necessario fare click sul comando “Chiudi Valutazione Tecnica’
posto in alto sulla toolbar. Per tornare sul dettaglio del Lotto e verificare le offerte degli altri
Operatori Economici fare clic su “Chiudi”. Lo stato dell’offerta appena valutata passera da “Da
Valutare” a “Valutato”.

Registro DI
Bu... Em Riga Fornitore glsma- Stato lo

Scheda Punty
e Valutazione Teﬂ'ﬂec?

;

= 1 AF Soluzioni test 13/07/202315:10:37  PO00145-23 £9,00

Figura 68 — Stato “Valutato” dell’offerta tecnica

Una volta valutate tutte le offerte tecniche, verranno valorizzate le informazioni nelle relative
colonne dei punteggi riparametrati.

Punteggio

Riga Fornitore

Data / Ora Ricezione

Registro [h
Sistema —

Stato

De__ Scheda

Valutazione

Riparametrato
Per Criterio

Punteggio
Riparametrato

Offerta R:scaling ) Rescaling )
Q| = 3 Fornitore_01 | 29/02/2016 14:22:55 | PIDO0388-16 | Valutato | /4 Bﬁ 30,00 40,00
Ole |4 AF Soluziomi | 29/02/2016 14:29:12 | PIO00389-16 | Valutato | » Bﬁ 20,53 27,37

Figura 69 — Punteggi Riparametrati

In questa fase, se necessario, ¢ possibile “Escludere” o porre “In Verifica” un’offerta.

Esclusione dell’Offerta Tecnica

Per escludere un’offerta tecnica in stato “Valutato”, bisogna selezionare la riga d’interesse e
cliccare sul comando “Esito” - “Annulla Esito” come mostrato di seguito:
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I —
Assegna punteggio Visualizza Giudizi per Criterio Tabella Riparametrazione Punteggi Stampa
" Conforme
Estremi della Gara -
Esclusa
Registro di Sistema Bando Fascicolo di Sistema U. O. Proponente .
In Verifica
PIO00354-16 FEDDODB11 Agenzia Intercent-ER Annulla Esito
Importo Appalto € Importo a Base d'Asta
50.000,00 50.000,00

Criteric di Aggiudicazione Gara Conformita Criteric Formulazione Offerta Economica

Offerta economica pill vantaggiosa no Prezzo

Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione

Prima della soglia di sbarramento Riparametrazione Criteri € Totale

CIG CUpP Atto indizione

1234567896

Cggetto

Test Revoca Lotti

Estremi del Lotto

Numero Lotto CIG Descrizione

2 1234561237 pc

Base d'Asta Lotto

15.000,00
D)
[} O [}
O
: g
®| = (3 Fornitore_01 29/02/2016 14:22:55 | PIDO0388-16 | Valutato P! g 30,00 40,00
Ola |4 AF Soluzioni 29/02/2016 14:29:12 | PID00389-16 | Valutato ’ g 20,53 27,37
Figura 70 — Assegnazione dell’Esito
1 . h. \ .. . . . .
Il sistema chiedera di inserire una motivazione:
Conferma Annulla Chiudi

P
_@[ * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Registro di Sistema Data Stato

Sabato Ferraro

“Motivazione

Figura 71 — Motivazione Esito

Una volta giustificato I’annullamento dell’esito, cliccare su “Conferma’ per renderlo effettivo.
Il sistema confermera 1’operazione con un messaggio a video. A questo punto selezionare
nuovamente I’offerta ed indicare “Esclusa’ nel menu “Esito’:
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Esito ™ Comunicazioni Integrativa
Conforme
Esclusa

In Verifica

Annulla Esito

Figura 72 — Esclusione

Anche in questo caso bisognera inserire una motivazione e confermare 1’operazione.

L offerta passera allo stato “Esclusa”. (E sempre possibile modificare ’esito su di un’offerta
prima di aver eseguito I’assegnazione del punteggio).

Porre un’Offerta Tecnica in Verifica
Per porre in verifica un’offerta tecnica in stato “Valutato”, bisogna selezionare la riga
d’interesse e cliccare sul comando “Esito” - “In Verifica” come mostrato di seguito:

Valutazione Tecnica Lotto

Apertura Buste  Assegna punteggio

Visualizza Gludizi per Criterio Tabella Riparametrazione Punteggl Esite + Comunicazioni Integrativa Ripristina Fase

Conforme

Registro di Sistema Bando Fascicalo di Sistemna

PIO00141-23 FEQOOSS0

Importo Appalta € Impaorta a Base dAsta

Esclusa
Stazione Appaltante

In Verifica
Annulla Esite

ASLLANCIAND VASTO CHIET

440,000,00 400.000,00

Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formlazione Offerta Economica !
Offerta economicamente pil vantagaiosa na Prezzo

Riparametrazione del Punteggio Tecnica  Criterio di riparametrazione
no

alle we Atto indizione [

CG34512

Oggetto

Copia 1.6 PROCEDURA A LOTTI ECONOMICAMENTE PID UANTAGGIOSA - LottiMultivoce - Senizi

Mumero Lotto Cla Descrizione
C634512123 Lotto 1YVD0 - Serzi Manutenziene
Base d'Asta Lotto
200.000,00

Data / ora
ricezione

Bu.. Riga Fornitore

Scheda Punt ]
e Valurtazione Te:nliéw

AF Soluzioni test 13/07/2023 15:26:26 PID00145-23  DaValutare E’

Figura 73 — Assegnazione dell’Esito
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11 sistema chiedera di inserire una motivazione:

Motivazione in Verifica Lotto

Conferma Annulla Chiudi

9 - | camipi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Compilatore
Rossi Sara
Azienda
AF Soluzioni test
via 52 Lannardn 1207 84100 Salema Italia Numera Lotto

Tl 123& - Fax DB16328100 - 1
LF. 587854321 - PIMA ITIETE54321

PEL garetelematiche@afsolumoni.it

“Motivazione

Offerrta per Lotto in venifica

Figura 74 — Motivazione Esito

L offerta passera allo stato “In Verifica”. (E sempre possibile modificare I’esito su di un’offerta
prima di aver eseguito 1’assegnazione del punteggio).

Comunicazione Integrativa

“ .

Per tutte le offerte tecniche messe in verifica ¢ possibile inviare una comunicazione

“Integrativa” alle relative Ditte per richiedere la documentazione tecnica necessaria ai fini della
valutazione.

Per inviare la comunicazione, cliccare su “Comunicazione Integrativa” come mostrato di
seguito:
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VValutazione Tecnica Lotto

Apertura Buste Assegna punteggio Visualizza Gludizi per Criterio Tabella Riparametrazione Punteggl Esito * Comunicazioni Integrativa Ripristina Fase

Estremi della Gara
Registro di Sistema Bando Fascicolo di Sistema Stazione Appaltante
PI000141-23 FEOOOSS0 BSL LARCIANG VASTO CHIETI
Importo Appalto € Importo a Basse d'Asta
440.000,00 400.000,00
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Ecanomica
Offerta economicamente pil vantaggiosa no Prezzo

Riparametrazione del Punteggio Tecnico  Criterio di riparametrazione
no
ClG cue Arto indizione
CG34512
Oggetto

Copia 1.6 PROCEDURA A LOTTI ECONOMICAMENTE PID UANTAGGIDSA - LottiMultivoce - Servizi

Mumero Lotto ClG Descrizione
1 L634512123 Lotto 1 WWD0 - Serve Manutenzions
EBase d'Asta Lotto

200.000,00

Data / ora Reglstra DI

rcezione Offerta

. Riga Fornitore

Sistema - Stato De...

Scheda Punt o
Valutazions Te:nlecgugl

® =@ 1 AF Soluzioni test 12/07/2023 15:26:28  PIDOD145-23  In Verifica p

Figura 75 — Comunicazione Integrativa

Il Sistema creera la comunicazione per tutte le ditte la cui offerta tecnica ¢ nello stato “In

Verifica” e verra visualizzata la seguente schermata:
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Comunicazioni
Salva Invio Esporta in xls Stampa Info Ma Chiudi

Operatore Titolo documento Registro di Sistama
— T T—

Ente

ASL LANCIANO VASTO CHIETI

Wia del Vestin sn.c. - Falazzina N (ex Palazzina SE.BI) 66100 Cheeti Ralia

Tel - Fax -

C.F. 02307130696 - FuA ITO2307 1306596

PEC a bifipec.it

Registro di Sistama Bando

CIG/N. di Gara Autarita

CGL34512

PID00141-23
Oggetto

Copia 1.6 PROCEDURA A LOTTI ECONGMICAMENTE PID WANTAGGIDSA - LottiMultUace - Serazi
Data Saduta

140742023 -|hn| 15 |mm| 15 |ss| oo

Registro di

Sistemadl Dettaglio Testo della Comunicazione
Riferimento

Cup

Canale Motifica
Mz w

AF Soluzioni test I lavorazione PlO00141-23 # Si richedono verifiche per il lotbo numeno 1 - Lotto 1 Y00 - Senvizi Manutenzione per i motivi d...

Figura 76 — Comunicazione Integrativa

E possibile personalizzare la comunicazione per ciascuna Ditta cliccando sull’icona della lente.

La procedura per la compilazione e I’invio della comunicazione ¢ la stessa descritta nel capitolo

relativo alle “Comunicazioni’.

Assegnazione del Punteggio

Effettuata la valutazione di tutte le buste tecniche pervenute sul lotto selezionato, per
completare la valutazione tecnica ¢ necessario selezionare il comando “Assegna Punteggio”
presente in alto sulla toolbar.

Non & possibile assegnare il punteggio se vi sono Offerte nello stato “In Verifica”, il
Sistema infatti mostrera il seguente messaggio: “Prima di effettuare la chiusura e

necessario completare la valutazione di tutte le offerte”.

Il Sistema confermera I’operazione con un messaggio a video e la valutazione tecnica della
procedura monolotto, o del lotto selezionato verra terminata.

GIADA
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Ripristina Fase (Tecnica)

Dopo I’assegnazione del punteggio, nel caso siano stati commessi degli errori ¢ possibile
ritornare nella fase immediatamente prima 1I’Assegna Punteggio cliccando sul comando
“Ripristina Fase’:

\/alutazione Tecnica Lotto

AperturaBuste  Assegnapuntegglo  Visualizza Giudizd per Criterio

CreaVerbale  Stampa  Esportainls  ScaricaAllegatl  Chiudi

Figura 77 — Ripristina fase Tecnica

Verra mostrata la seguente schermata:

Ripristino Fase Tecnica
Conferma Chiudi

Q * | camipi abbligatori sono indicati da labal in grassetto

Compilatore Registro di Sistema Data

Riossi Sara

Mumero Lotto [Drescrizione Latto

Lotto 1 WWO0 - Senaz Manutenzione

*Motivazione

Figura 78 — Motivazione Ripristina fase Tecnica

Inserire quindi la “Motivazione” e cliccare “Conferma’ per procedere.

Da questo momento in poi sara possibile rettificare i punteggi necessari e procedere
nuovamente all’assegnazione degli stessi.

1 possibili stati della Valutazione Tecnica

Sulla scheda “Valutazione Tecnica”, sara possibile visualizzare lo stato aggiornato di
valutazione dei singoli lotti.

I possibili stati sono:

“Non Giudicabile”: tutte le offerte pervenute sono state escluse, ad esempio perché non hanno
raggiunto il minimo punteggio tecnico;

“Non Aggiudicabile”: tutte le offerte pervenute risultano decadute o anomale;
“Completo’: sono stati assegnati 1 punteggi tecnici e tutte le offerte sono state ammesse;

“Valutato”: sono stati assegnati 1 punteggi tecnici e almeno un’offerta ¢ stata esclusa;
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“In Valutazione: non sono stati ancora assegnati i punteggi tecnici;

“Da Valutare”: non ¢ stata ancora aperta |’offerta tecnica.

Stato Offerte r:t"'::m Cic Descrizione

Non Giudicabile | . 1 6114043BE2 | HAEMOPHILUS INFLUENZAETIPO B, ASSOCIAZIONI CONANATOSSINE
Completo F. 2 6114043BE3 | ANTIGENE PERTOSSICOPURIFICATO, INASSOCIAZ CON ANATOSSINE
Valutato , 3 6114043BE4 | ANATOSSINA TETANICA

In Valutazione F 4 6114043BE5 | ANATOSSINA TETANICA, INASSOCIAZIONE CONANATOSSINA DIFTERIC
Da Valutare # 5 6114043BE6 | ANTIGENE TIFOIDEQ,POLISACCARDICOPURIFICATO

Da Valutare P ] 6114043BE7 | ANTIGENE EPATITICO B,PURIFICATO

MNon Ciudicabile | 7 6114043BE8 | ANTIGENE EPATITICO B,PURIFICATO

Da Valutare P 8 6114043BE9 | ANTIGENE EPATITICO B,PURIFICATO

In Valutazione P! 9 6114043BE0 | ANTIGENE EPATITICO A, AVIRUS INTERC INATTIVATO

Da Valutare # 10 6114043BE1 | ANTIGENE EPATITICO A, AVIRUS INTERO INATTIVATO

Da Valutare # 11 611404BE12 | VACCINO RABBICOINATTIVATO, A VIRUS INTERO

Da Valutare P 12 ©611443BE13 | DIFTERITE-PERTOSSEPOLIOMIELITE-TETANC

Deserta # 13 614043BET14 | VACCING ROTAVIRUS

Figura 79 — Stati Valutazione Tecnica
Completare quindi la valutazione tecnica delle offerte pervenute anche sugli altri Lotti (nel caso
di gare a lotti) e passare al “Riepilogo Finale” per la “Valutazione Economica’.

E comunque possibile passare alla “Valutazione Finale” senza aver valutato tecnicamente ogni
lotto: superata la valutazione amministrativa, infatti, I’aggiudicazione puo avanzare anche per
singolo lotto.

Riepilogo Finale

Successivamente alla fase di valutazione tecnica, il Sistema avviera automaticamente la fase di
“Valutazione Economica”, al termine della quale riportera nella Sezione “Riepilogo Finale”
I’esito complessivo.

Nel caso di una gara a lotti, nella scheda “Riepilogo Finale”, verra mostrato I’elenco dei lotti
con il relativo stato dell’ Aggiudicatario:

Testata Commissionl Sedute di gara Conversazione Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegatl Mote Cronologia Document|

Esporta Riepilogo Scarica Allegati

Pag.1/1
Lista Lotti
Numera
Apd  Lotto CIG Stato Aggludicatario Descrizione Offerte
Pervenute
1 €G11223123  Da Valutare Economicamente Lotto 1 W0Q - Servizi Manutenzions
2 C€G11223124 DaValutare Economicamente Lotto 2 VDO - Servizi Manutenzione - PPB 1

Figura 80 — Riepilogo Finale Gara a lotti
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Per accedere alle offerte economiche del lotto, occorre cliccare sull’icona della lente nella

colonna “Apri”.

Verra mostrata la seguente schermata:

Riepilogo Finale Lotto

Apertura Buste Tabella Riepilogo Punteggi Esito Rettifica Walore Economico Caleolo Economico Sorteggio Offerta Migliorativa Termina Off. Migliorativa Deradenza Termine Controlli di Aggiudicazione Rip
Bllegati Chiudi
Estremi della Gara
Registro di Sistema Bando Fascicola di Sistema Stazione Appaltante
PI000143-23 FECCOSS1 ASLLANCIAND VASTO CHIET!
Criterio di Aggiudicazione Gara Offerte Anomale Modalita di partecipazione Criterio Formulazione Offerta Economica
Offerta economicaments pilvantaggiosa Telematica Prezzo
ac cup Arto indizione Data Atta Indizione
611223
Oggetto
€opia 1.7 PROCEDURA A LOTTI MISTA - Lottuitioce - Senizi
Estremi del Lotto
Numero Lotto ac Descrizione
611223123 Latta 1 VY00 - Servizi Manutenzione
Base d'fsta Lotto
200.000,00

Pag. 1/1 o]

Lista Offerte Lotto

Valutazione Scheda . Puntegglo  Punteggio  Stato  Valore

= Ammin... Fomkare Valutazione Tecnico Economico  Offerta Offerta

Dettaglio

Motivazioni Mothmeione

O @ E  ammesss  AFSoluzoni test = Q 69,00

Figura 81 — Offerte economiche

Valutato

Da questo momento in poi, la procedura di valutazione dell’Offerta Economica su di una gara

a lotti segue gli stessi passaggi della gara senza lotti.

(In caso di procedura con piu lotti, le operazioni descritte andranno ripetute per ogni lotto).
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—
Apertura Buste Tabella Riepilogo Punteggi Esito Rettifica Valore i Caleolo i Sorteggio Offerta Migliorativa Termina Off. Migliorativa Decadenza ermine Controlli di Aggiudicazione Ripristi
Rllegati  Chiudi
Estremi della Gara
Registro di Sistema Bando Fascicolo di Sistermna Stazione Appaltante
P000143-23 FE000SST ASLLANCIAND WRETO CHIETI
Criterio di Aggiudicazione Gara Offerte Anomale Modalita di partecipazione Criterio Formulazione Offerta Economica
Dfferta economicaments pilvantaggioss Telemarica Prezzn
G we Atto indizione Data Atto Indizione
ez
Oggetto
Capa 1.7 PROCEDURA A LTI MISTA - LottiMultiVoce - Servizi
Estremi del Lotto
Mumero Latto ac Descriziona

611223123 Lottn 1 Y00 - Serizi Manutenziane

Base d'Asta Lotto

20000000

Pag.1/1

Lista Offerte Lotto

Valutazione

Punteggio  Punteggio Stato  \Valore
Tecnico Economico  Offerta Offerta

Dettaglio
Te... Ec.. Fornitore Stato Motivazion! Motivazione

Ammin...

O & & ommessa  AFSolugioni test =2 i 50,00 15600000  Valutato

Figura 82 — Offerte Economiche

‘ .

NB. Sulle gare senza lotti, la sezione “Estremi della Gara” ¢ riportata all’esterno della scheda
“Riepilogo Finale”, mentre la sezione “Estremi del Lotto” non ¢ presente.

In alto ¢ presente una toolbar per la gestione della funzione, che riporta i seguenti comandi:

“Esito”: permette, dopo aver consultato I’Offerta Economica, di assegnare/ modificare 1’esito
della valutazione economica, attraverso diversi comandi:

“Annulla Esito”: per annullare un esito gia assegnato all’offerta;
“Esclusa’: per escludere I’offerta selezionata;

“In Verifica’: per richiedere eventuali integrazioni e sospendere la valutazione economica
sull’offerta;

“Lotto ammesso’: per riammettere un’offerta precedentemente posta “In Verifica”.

“Rettifica Valore Economico” per rettificare, se necessario, il valore economico della singola
offerta prima di avviare il calcolo economico.

“Calcolo Economico”: per calcolare la classificazione provvisoria delle offerte economiche
ammesse;

Sorteggio:

"Sorteggio Manuale Ex-aequo’: per sorteggiare 1’aggiudicatario manualmente in caso di Ex-
aequo;

“Sorteggio Automatico Ex-aequo’: per sorteggiare I’aggiudicatario automaticamente in caso
di Ex-aequo;

“Decadenza’: per far decadere 1’aggiudicatario previsto;
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“Termine Controlli di Aggiudicazione”: per confermare 1’aggiudicazione proposta e

confermarla definitivamente;

“Ripristina Fase” per ritornare nella fase immediatamente prima 1’esecuzione del Calcolo
Economico in caso di errori da parte del Presidente.

Per accedere al dettaglio dell’Offerta Economica, ¢ necessario cliccare sull’icona della busta

Economica come evidenziato di seguito.

- Punteggio Punteggio Pumieggio Stato Valore Detmaglio S
o | | e v Totale Tecnico Economico Offerta Bos Offerta ITED Motivazioni S ETEEITE
O] = | & | Fornitore_01 0 40,00 6,00 | Valutato | /
O =) b4 AF Soluzioni (1] 27,37 Valutato p

Figura 83 — Elenco delle Offerte su procedura economicamente piu vantaggiosa

Valore Dettagho E—
Offerta Stato Motivazioni Mouvazione
| = | Fornitore_01 o] Valutato X
| 4 | AF Soluzieni 0 Valutato P

Figura 84 — Elenco delle Offerte Economiche su procedure al prezzo piu basso

Verra mostrata la sezione “Elenco Prodotti’ con gli importi offerti per ciascun articolo

richiesto.

Busta Economica
Scaricalllegati  Esportainxls  Chiudi

fzienda

AF Soluzioni test
Registro di Sistema
i 53N Leonars 1201 84100 Salem Kalia &

Tel 1234 - Fax 0818 PI000144-23
CF.9a7654321 - P
PEC garetelematiche@afsoluaion

Fascicola di Sistema

FE00OSS1

Oggetto

Esito Riga

@

humero Lotto aG Descrizione

611223123 Lottn 1 Wo0 - Senviz

iare
Busta Economica

Pag. 1/1 m

Elenco Prodotti

VALOREA *PREZZO .
i BASE OFFERTO \n oo Lz

Esito CODICE . D PER UM
O Lotto Voce Varlante CIG DESCRIZIONE LOTTO DESCRIZIONE CODICE REGIONALE OGGETTO  QUANTITA' OFFERTO( PERLA

B el diE INIZIATIVA A 2 dec.
ESCLUSA -
(2dec.)

0 0611223123 Lotto 1 WWOO - Servizi Manut 200.000,00 156000,00 000

@ 1 1 1 Lotto 1 V11 - Servizi Manutenziane CRSRU00  CR-SRV-00 Serizi CANONE 12 20000000 1300000  156000,00

Figura 85 — Dettaglio dell’Offerta

Nel caso di gara a lotti, in alto verra riportata I’anagrafica del Fornitore e il Registro di Sistema
dell’Offerta. A seguire, vengono mostrati gli estremi della gara e del lotto a cui fa riferimento

I’ offerta.

In basso la busta economica compilata dal fornitore come mostrato di seguito:
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Elenco Prodotti

VALOREA *PREZZO

Eslt CODICE um [} AFEIA gER um
sito . D
Riga Loto Voce lariante CIG DESCRIZIONE LOTTO RECIONALE DESCRIZIONE CODICE REGIONALE OGG! QUANTITA" (LA A

VALORE
OFFERTO
2 dex.

INIZIATIVA )

ESCLUSA  ESCLUSA
(2dec.) (2dec)

@ o 0 CG11223123 Lotto 1 UVOO - Servizi Manutenziane 200.00000 156.000.00 000

@ 1 1 1 Lattn 1 V111 - Servizi Manutenzione CRSRU-00  CR-SRV-00 Servizi CAHONE 12 20000000 1300000  156000,00

Firma della busta

File Firmato: @ % b

Modifiea Oferta M

Adlega pot firmato /

Figura 86 — Busta Economica

Nel caso siano stati richiesti dettagli economici, sara possibile scaricarli cliccando sul nome
dell’allegato evidenziato in rosso nelle relative colonne (Nel nostro esempio, bisognera cliccare
su “Dettaglio.pdf” nella colonna “Allegato Economico™).

Nel caso in cui sia necessario anche scaricare il file dell’offerta economica firmata digitalmente,
¢ possibile farlo cliccando sul nome del file posto accanto alla dicitura “File firmato”, presente
sotto alla tabella dell’elenco prodotti.

& Cliccando su questa icona verra scaricato il file privo di busta.

/. Licona indica che il documento ¢ firmato digitalmente e tutte le verifiche sono state
superate. Cliccando sull’icona verranno mostrati 1 dettagli della firma.

/¥ Licona indica che il documento ¢ firmato digitalmente ma non tutte le verifiche sono
andate a buon fine. Cliccando sull’icona verranno mostrati i dettagli della firma e
eventuali verifiche che il sistema non ¢ riuscito ad eseguire. La verifica fallita puo essere
eseguita extra sistema se ritenuto necessario.

Rettifica del Valore Economico

La rettifica del valore offerto puo essere eseguita, se necessario, prima di aver avviato il
“Calcolo Economico” se si evince, dagli allegati ad esempio, il valore corretto che il Fornitore
intendeva offrire.

Per eseguire la rettifica del valore economico, cliccare sulla riga dell’offerta d’interesse e
cliccare sul comando “Rettifica Valore Economico”.
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Riepilogo Finale Lotto

olo Economice  Sorteggio Automatico Ex-aequo

Fascicelo di Sistema

Registro di Sistema Bando

U. 0. Propenente

PI0D0354-16 FEQ00G11 Agenzia Intercent-ER

Criterio di Aggiudicazione Gara  Offerte Anomale Medalita di partecipazione

Prezzo pii basso Valutazione Telematica
ciG cup Atto indizione
1234567896
Oggetto

Test Revoca Lotti

REGIONE ABRUZZO

Manuale Valutazione Offerte e Aggiudicazione Gare

Sorteggio Manuale Ex-aequo  Decadenza  Termine Controlli di Aggiudicazione  Chiudi

Stato Lotto

Completo

Criterio Formulazicne Offerta Economica

Prezzo

Data Atto Indizione

Estremi del Lotto

Numere Lotto feile Descrizione

1 12345673896 Scrivanie
Base d'Asta Lotto

25.000,00

Da Valutare Economicamente

Pag.1/1

Lista Offerte Lotto

Fornitore_01 0 4,00 | Valutato | J

AF Soluzioni o 20.000,00 | Valutato P

Figura 87 — Rettifica VValore Economico

Verra mostrata la seguente schermata:

Rettifica Valore Economico

Salva  Conferma  Stampa  Esportainxls  Chiudi

@ "1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore

[

Registro di Sistema di riferimento Fascicolo di Sistema.

Registro di Sistema

PID00353-16 FEO00G12
Fornitore
= ZENER- AL

VIALE GUIDO BORCHI 27 21025 Belline laia

Tel 0332759111 - Fax 08900001 -

CF. 01534610124 P.IVA 01534610124
Mumero Latto ' Descrizione

1 cic2016021 MEDICAZIONI A FORTISSIMO ASSORBIMENTO NON ADESIVE, STERILI

TEsT

venfica compilazione
Nuova Offerta

STERILE

DESCRIZIONE STANDARD PRODOTTO NGy MISURE

VALORE A
BAS

CONFEZIONAMENTO  CONFEZIONAMENTO  QUANTITA" Prezza
PRIMARIC SECONDARIG TRIENNALE DTASTA VA Unitario

Offerto

ALLEGATO ECONOMICO

Offerta Originale

conic

VALORE A
BASE

It ver 0 ihan orcamou s moooro S weanr SRS TSSO SRY B . SR MBI
BT
1 o| ciczo16021 MEDICAZIONI A FORTISSIMO ASSOREIMENTO 0,000 22418000 0,00 | 221.967,60 | ] ECONOMICA.pdf
1 1 Medicazione | M040299 ‘MEDICMIOMAFORT\SSIMOASSOR!\MENTO. S em 10 x 10 cm ca. [tolleranza + 5 cm) | Singols. Scatola max 50 pz 21.360,000 0.00 3011 | 66.429.60

Figura 88 — Rettifica VValore Economico

GIADA

Gestione Integrata Acquisti Dematerializati Abruzzo

1 o| ciczois02 MEDICAZION! A FORTISSIMO ASSORBIMENTO 0,000 | 234.180,00 0,00 | 219.618,00 | B EcoNOMICA.pdf
1 1 Madicazions | M040295 | MEDICAZION! & FORTISIMO ASSOREIMENTO. |1 | em 10 % 10.m cn. (otranza < 5 e | Sngols | scatle max 052 | 21350000 | 000 300 | 6408000 |
1 2 Medicaziene | M040299 MEDICAZIONI A FORTISSIMO ASSORBIMENTO, | Si em 10 x 20 em ea_ [tolleranza + 5 em] | Singola Seatcla max 50 pz 19.800,000 0,00 431 85.338,00

! 3 Medicaziane | M040289 | MEDICAZIONI A FORTISSIMO ASSORBIMENTO, | Si | 20 x 20 cm . (eleranza + 5 e | Sngola Scalamaxs0pz | 13500000 00| 520 | 7020000 |
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In alto viene visualizzato il compilatore e 1 dati identificativi sia del bando che dell’Operatore
Economico. Seguiranno eventuali dettagli sul lotto e in basso le due griglie relativamente
all’Offerta Originale e a quella modificabile (Nuova Offerta).

Nel campo “Motivazione” va inserita una nota per motivare la rettifica del valore in corso. Puo
essere rettificato il “Prezzo Unitario” e/o lo “Allegato Economico” digitando nelle relative
colonne “Nuovo Valore Offerto” e/o “Allegato Economico” il valore desiderato come mostrato
di seguito:

Verifica Compilazione
Nuova Offerta
VALORE A
1) T R— CONFEZIONAMENTO CONFEZIONAMENTO QUANTITA"  BAS
PRIMARIO SECONDARIO TRIENNAL

i BASE rezzo : :
D DESCRIZIONE STANDARD PRODOTTO oL E B G ALLECATO ECONOMICO

uM
OCGETTO
INIZIATIVA

| o] ccaorsa WEDICAZIONI & FORTISIMO ASSORBUENTD 0000 23418000 21051800 [ economca pat

) ‘ \ R M0A0299 | MEDICAZIONI A FORTISSIMO ASSORBMENTD, | Si | cm 10 x 10 cm . (obirenza + 5 e | Singole Scaola ma S0pz | 21360000 0,00 seosa | .
1 2 Medicazione | M040299 | MEDICAZIONI A FORTISSIMO ASSORBIMENTO, | Si &m 10 % 20 cm ca. rolleranza + 5 cm] | Singola Scatola max 50pz | 19,800,000 0.00 85.338.00

1 ‘ 3 Medicazione M040299 | MEDICAZIONI A FORTISSIMO ASSORBIMENTO, | Si €m 20 x 20 cm ca_ rolleranza + 5 em] ‘ Singola Scatola max S0pz | 13.500,000 0.00 70.200.00

Figura 89 — Rettifica Valore e/o Allegato

Una volta terminato, cliccare su “Verifica Compilazione” per aggiornare la colonna “Valore
Offerto” calcolato. Un messaggio a video confermera I’operazione.

Cliccare quindi sul comando “Conferma” — “Chiudi” per tornare allo step precedente.
Sull’elenco delle offerte verra aggiornato il valore complessivo dell’offerta come mostrato di

a D
O O 0
Ol & | ;& |smessmemanshLr | o 33,23 421.560,00 | Valutato | / Rettifica valore economico-—- TEST ——m-mm-mm-mm.
Ola | o |ems=sssspar i 50,00 219.555,00 | Valutato

Figura 90 — Valore Offerta Aggiornata

Nella colonna “Motivazione’” verra visualizzata 1’ultima nota inserita per giustificare la rettifica
o il cambio esito applicato. Per visualizzare lo storico delle motivazioni inserite nel corso della
valutazione economica, cliccare sull’icona della lente nella colonna “Dettaglio Motivazioni.

Assegnazione dell’Esito

Si specifica che il sistema considera ammesse tutte le offerte economiche pervenute valide, a
meno che non venga esplicitamente modificato I’esito in questa fase, come di seguito illustrato.

Esito - Esclusa

E possibile escludere un’Offerta selezionando la riga d’interesse e cliccando sul comando
“Escludi” dal menu “Esito”.
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Esito ™ Rettifica Valore Economico Calcolo Economico Sorteggic Automatico Ex-aequo

Sorteggic Manuale Ex-aequo Decadenza Termine Controlli di

In Verifica

Annulla Esito

Fascicolo di Sistema U. 0. Proponente

Stato Lotto
Lotto Ammesso

FEOOQOG11 Agenzia Intercent-ER Completo

Aggiudicatario

Da Valutare Economicaments

Pag.1/1 m

Lista Offerte Lotto

Offerta "O'¢ Offerta

H®| = Fornitore_01 | O 20.000,00 | Valutato

b o)

Reutifica valore economico--- test di retifica ...

O | iz | AF Soluzioni

=1

20.000,00 | Valutato

+

Figura 91 — Esito - Esclusione

Nella schermata che sara visualizzata, il Sistema richiedera di inserire una motivazione di
esclusione e di confermarla attraverso 1’apposito comando.

Motivazione di Esclusione Lotto

Conferma Annulla Chiudi

Q‘ * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatare Registro di Sistema Data Stato

Carla pissmrmss

“Motivazione

Figura 92 — Motivazione Esclusione

Nella lista delle offerte, verra aggiornato lo “Stato” e la “Motivazione” come mostrato di
seguito:
Stato

- Fornitore Rank So__. Valore Dettaglio

Offerta LT Offerta SEE Motivazioni ST DT

(| =4 | AF Soluzioni | O 20.000,00 | Valutato

Figura 93 — Stato Offerta - Escluso

Esito — Annulla Esito

E possibile annullare ’esito assegnato all’offerta selezionando la riga d’interesse e cliccando
sul comando “Annulla Esito” dal menu “Esito”.
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——
Esito Rettifica Valore Economico Calcolo Economico Sorteggic Automatico Ex-aequo Sorteggic Manuale Ex-aequo Decadenza Termine Controlli di
A Esclusa
In Verifica
Annulla Fsito |
Reg Fascicolo di Sistema U. O_ Proponente Stato Lotto
Lotto Ammesso
PIO| FEOOQOG11 Agenzia Intercent-ER Completo
Aggiudicatario

Da Valutare Economicaments

Pag. 1 /1 m

Lista Offerte Lotto

- Stato
. Fomnitore Rank So.. g Note

Valore
Offert

Dettaglio

Stato Motivazioni Motivazione

r® | | Fornitore 01 | 0 20.000,00 | Escluso | / --- Esclusione Simulata =---===--===cmmmmn-

=1

O | iz | AF Soluzioni 20.000,00 | Valutate |

Figura 94 — Annulla Esito

Verra riproposta la schermata per I’inserimento della “Motivazione”. Confermare quindi
I’annullamento dell’Esito. Sulla riga dell’offerta lo stato cambiera in “Valutato” ¢ nella colonna
“Motivazioni” verra evidenziata la motivazione indicata.

Esito — In Verifica

Per porre un’offerta In Verifica, selezionare la riga dell’offerta con stato “Valutato” e fare click
sul comando “In Verifica dal menu “Esito”.

Esito Rettifica Valore Economico Calcolo Economico Sorteggio Automatico Ex-aequo Sorteggio Manuale Ex-aequo Decadenza Termine Controlli di

Da Esclusa

In Verifica

Annulla Esito

ag. Lotto Ammesso

lista Offerte

Stato Valore Dettaglio

Motivazioni Metivazione

-. Fomitore Rank So.. Goge.. Nete oo o Stato

L®) | i | Fornitore 01 | 0 20.000,00 | valutate | / e SimUlAZIONe ———mmmmmmmmmmmmmmmee

=]

(| =1 | AF Soluzieni 20.000,00 | Valutato |

Figura 95 — Esito — In Verifica

Non ¢ possibile attivare il comando se 1’offerta si trova nello stato “Esclusa”. In tal caso occorre
prima annullare I’Esito di Esclusione.

Anche in questo caso occorre inserire una “Motivazione” e fare clic sul comando “Conferma’.
L’offerta verra posta “In Verifica”.

Esito — Lotto Ammesso

E possibile riammettere un’offerta solo se il relativo stato € “In Verifica Economica”. In caso
contrario il Sistema blocchera I’operazione ed informera 1’utente con un messaggio a video.
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Im

5ito Rettifica Valore Economico Calcolo Economico Sorteggio Automatico Ex-aequo Sorteggio Manuale Ex-aequo

Esclusa
In Verifica

Annulla Esito

Pag. ..;! Lotto Ammessol

lista Offerte

= Stato Valore Dettaglio
Ec__. Fomnitore Rank So___ Offerta Note Offerta Stato

Motivazioni Motivazione

Fornitore_01 20.000,00 P ——— Simulazione ———————

()| = | AF Soluzioni | O 20.000,00 | Valutato

Figura 96 — Esito — Lotto Ammesso

Selezionare quindi la riga d’interesse con lo stato attuale “In Verifica Economica” e fare clic
sul comando “Lotto Ammesso dal menu “Esito”. Inserire quindi una motivazione e confermare
attraverso 1’apposito comando, come descritto per le funzioni precedenti.

Calcolo Economico

Consultate tutte le Buste Economiche e applicati gli esiti (ammessa o esclusa), sara possibile
effettuare il “Calcolo Economico” per ottenere la graduatoria.

Attivando il relativo comando, presente nella toolbar di gestione del Riepilogo finale, il Sistema
effettuera automaticamente il calcolo del campo “Valore Offerta” dando evidenza della
classificazione provvisoria delle offerte ammesse nella colonna “Rank” e del loro “Stato
Offerta” (Aggiudicatario proposto, II Classificato ecc.) nella relativa colonna.

Lista Offerte Lotto

Te.. Ec.. Fomitore Rank So_ Fumteggio Fumteggio Punteggio  gioig Offeria == Stato Dettaglio . motivazione

Economico Offerta Motivazioni

O @ | & |EmssmEsspA 1 100,00 60,00 40,00 | Aggiudicatario proposto | (4 | 1.200.000,00 | Valutato | /

Ola |a |Ems

TR ARSHTTRAZIONE SPA. | 2 94,782609 60,00 | 34,78261 [ Il Classificato 4 | 1.280.000,00 | Valutato | / --- Riammessa ——----——-----——-

Figura 97 — Graduatoria

Lo “Stato Offerta” verra aggiornato in “Verifica Anomalia” nel caso in cui sia stato previsto
tale passaggio nell’impostazione del Bando; in caso contrario, il Sistema assegnera lo stato
“Aggiudicatario Proposto”.

Verifica Anomalia

Il comando “Verifica Anomalia” ¢ presente nel caso in cui, durante la creazione del Bando, il
campo “Offerte Anomale” sia stato impostato su “Valutazione” o “Esclusione Automatica’.
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*Calcolo Anomalia

Offerte Anomale Metodo di calcolo

Esclusione

*Evidenza Pubblica “Richiesta Firma *Genera Convenzione completa *Visualizza Notifiche

v s v

Numero massimo lotti offerti *Accordo di Servizio *Destinatari Notifica

v Chi ha inviato Quesito / Risposta

Figura 98 — Offerte Anomale

Non ¢ tuttavia possibile attivare il comando se:

Esistono offerte economiche nello stato “Ammessa con Riserva’. 11 Sistema informera ’utente
con un messaggio a video. In tal caso occorre ammettere o escludere I’Offerta in oggetto per
poter proseguire;

Lo stato dell’Ofterta non si trova ancora nello stato “Verifica Anomalia’.

In particolare, nel caso in cui — all’atto dell’impostazione del Bando — sia stato scelto il valore
“Esclusione Automatica”, all’attivazione del comando “Verifica Anomalia” il Sistema
“escludera” automaticamente tutte le offerte ritenute anomale, dandone opportuna evidenza
sulla griglia di riepilogo.

Nel caso in cui sia invece stato scelto il valore “Valutazione”, il Sistema mostrera una schermata
relativa alla Verifica dell’ Anomalia ed evidenziera lo stato “Sospetto Anomalo” sulla griglia di
riepilogo delle Offerte.

Sul documento “Verifica Anomalia” verra settato lo stato a “Giustificazione Prezzi’, solamente
quando 1’Offerta segnalata come “Sospetfo Anomalo” sia quella dello “Aggiudicatario
Proposto”. Chiudere quindi la schermata con 1’apposito comando “Chiudi”’ e procedere poi,
come di seguito specificato, con I’inserimento dell’esito della verifica dell’anomalia, dopo aver
richiesto ed ottenuto - al di fuori del sistema - eventuali giustificazioni in merito.

Esito Verifica Anomalia

Se in fase di indizione della procedura di gara ¢ stato previsto il Calcolo Anomalia, a seconda
delle modalita di calcolo prevista (che dipende dalla tipologia di procedura di gara e/o dalla
scelta fatta in fase di configurazione), ¢ possibile procedere al Calcolo dell'anomalia con:

e Esclusione automatica: verranno automaticamente esclusi dalla valutazione della
procedura di gara gli operatori economici anomali, la cui offerta supera la soglia
individuata;

e Valutazione: verranno individuati gli operatori economici con sospetta anomalia, la cui
offerta supera la soglia individuata, senza procedere pero alla loro esclusione dalla
valutazione della procedura di gara.

e Manuale: gli utenti abilitati in commissione selezioneranno manualmente le offerte
risultate anomale in base a calcoli eseguiti extra-piattaforma.

GlﬂﬂA Gestione Integrata Acquisti Dematerializzati Abruzzo 60di 01



~ GIADA REGIONE ABRUZZO
reaCom Manuale Valutazione Offerte e Aggiudicazione Gare

Quando lo Stato della Valutazione Economica ¢ Verifica Anomalia, cliccare sul comando
Verifica Anomalia per procedere con la valutazione.

Stato

doneita - Graduaf

nperturaBuste  Esito Rettifica Valore Economico  Calcolo Economico Verifica Anomalia  Sorteggio OffertaMigliorativa  Termina Off. Migliorativa  Tabella Riepilogo Punteggi  Decaden a
Aggiudicazione Graduatoria Aggiudicazione Crea Verbale Ripristina Fase Esporta Riepilogo Scarica Allegati
Valutazione ] Scheda Punteggio  Punteggio  Punteggio  Stato
EC pmmin... et Valutazione "MK S0 Tople Tecnico Economico  Offerta > ASSegnata P
@® (3 ammessa  AntonioC =4 1 70,00 70,00 0,00
D (3 ammessa  FIAT =4 2 65,00 3500 30,00

Figura 99 — Verifica anomalia

Per inserire una Motivazione relativamente ad una verifica anomalia, posizionarsi
nell'omonimo campo e digitare il testo.

Numero Lotto G Descrizione
1234567850 test

Base d'Asta Lotto

10.000,00
Modalita di calcolo PT Modalita calcolo PE
Ante riparametrazione Ante riparametrazione
Punteggio Tecnico Punteggio Economico
70,00 30,00
Soglia Punteggio Tecnico Soglia Punteggio Economico
56 24
o B Valore q Ribasso Punteggio Punteggio Punteggio - 0 - -
Ragione Sociale Offerta Ribasso " TeEnitn Eronomseal Tomle Stato Offerta Motivazione Graduatoria Sorteggio Posizione
Barilla 7.000,00 3.000,00 30 70,00 30,00 100,00 Sospetta Anomalia 1
FIAT 9.000,00 1.000,00 10 44,00 10,00 54,00 | Seleziona ~ 2
“
Antonia C 10.000,00 0,00 o 3500 0,00 3500 | Seleziona v 3
“

Figura 100 — Motivazione anomalia

Nel caso in cui l'offerta dell'operatore economico individuato come Aggiudicatario
provvisorio corrisponda all'offerta anomala, lo Stato Lotto della Verifica Anomalia cambiera
da Verifica Anomalia a Giustificazione Prezzi ed un messaggio di informazione a video
confermera l'operazione.

Per attribuire un Esito Verifica Anomalia, successivamente all’analisi dei Giustificativi dei
prezzi pervenuti, ¢ necessario selezionare l'offerta/e per cui si sta conducendo la verifica
dell'anomalia e cliccare sul comando Esito Verifica Anomalia posizionato nella toolbar posta
sopra alla tabella.
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e —
onomica Calcolo Economico Verifica Anomalia Sorteggio Offerta Migliorativa Termina Off. Migliarativa Tabella Riepilogo Punteggi Decadenza Esito Verifica Anomalia Termine Controlli di
Crea Verbale Ripristina Fase Esporta Riepilogo Scarica Allegati
Scheda Punteggio  Punteggio  Punteggio Valore
Valutazione R2nk S0- qoi1 Tecnico Economicg  >tato Offerta ol i Offerta
Bﬁ 1 100,00 70,00 30,00 Idoneo provvisorio 70,00 7.00C
x4 2 54,00 44,00 10,00  Idoneo provvisoria 20,00 9.00¢
x4 3 35,00 35,00 0,00  Idonea prowisorio 10,00 10.00

Figura 101 — Esito Verifica Anomalia

Inserire la “Motivazione” relativa all’anomalia ricevuta fuori sistema e selezionare, nel campo
“Esito Verifica Anomalia” la voce “Anomalo” o “Verifica Superata” a seconda di quanto
esaminato. E possibile inserire un allegato cliccando sul comando - e selezionando il file
dal proprio pc. Completata la scheda, fare clic sul comando “Conferma” per applicare le
impostazioni. La lista delle Offerte verra riordinata in base all’aggiudicatario proposto. Nella
colonna “Motivazione” verra visualizzata un’anteprima di quanto inserito nella scheda “Esito
Verifica Anomalia” e sara possibile consultarne il dettaglio cliccando sull’icona della lente
nella colonna “Dettaglio motivazioni” e quindi sul “Registro di Sistema’ relativo alla Verifica
dell’Anomalia.

Lista document

Registro Di

Sistema ¥ Data Operazione Motivazione

Esito Verifica Anomalia | Carlsg asers: | PID02061-15 | 29/06/2015 14:02:37 | Motivazione Anomalia Confermato

Figura 102 — Lista documenti — Esito Verifica Anomalia

Nel caso in cui sia stata impostata la voce “Anomalo” sulla scheda “Esito Verifica Anomalia”
e il secondo classificato risultante nel frattempo come nuovo “Aggiudicatario proposto”
presenti anche lui un’offerta in “Sospetto Anomalo”, la suddetta procedura di verifica verra
ripetuta.

Decadenza

Risolte le anomalie, lo stato dell’offerta verra aggiornato in “Aggiudicazione Proposta”. In
questa fase, ¢ tuttavia possibile, se necessario, applicare la funzione di “Decadenza’ attraverso
I’apposito comando per rimuovere 1’aggiudicazione applicata.

Riepilogo Finale Lotto

Esito Rettifica Valore Economico  Calcolo Economico  Sorteggio Automatico Ex-aequo  Sorteggio Manuale Ex-aequo  Offerta Migliorativa Termine Controlli di Aggiudicazione  Chiudi

Stato
Aggiudicazione Proposta

Punteggio  Punteggio .., Offerta Valore

Punteggio Denaglio
Rank S0 Totale  Tecnico  Economico Note | Offerra | Stato Motivazioni Mot
4 | Fornitore_01 | 1 100,00 40,00 60,00 | Aggiudicatario proposto 11.200,00 | Valutato | Rettifica valore economico--- simulazione -----
O| & | & | AFSoluzieni | 2 27,40 27,37 40,00 | Nl Classificato 14.000,00 | Valutato |

Figura 103 — Decadenza
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Facendo clic sulla funzione, verra mostrata la seguente schermata:

Decadenza
Conferma Chiudi

@ *1 campi ebbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Registro di Sistema Data Stato

Carla Lavorgna

“Motivazione

Figura 104 — Dettaglio Scheda Decadenza

I1 Sistema richiedera obbligatoriamente di inserire una “Motivazione”. Fare clic su “Conferma”
per applicare la decadenza.

Sorteggio Ex-aequo

Riepilogo Finale Lotto

Esito Rettifica Valore Economico Calcolo Economico Sorteggio ico Fx-aequo Sorteggio le Ex-aequo Decadenza Termine Controlli di Aggiudicazione Chiudi

Stato Lotto

Exequo
Pag.1/1 ni

Lista Offerte Lotto

Dettaglio

Ec... Fomitore Rank So.. Stato Offerta stato Motivazioni MoUvazione
O | = |Fornitore_01 | 1 Aggiudicatario proposto 20.000,00 | Valutato | . ——— SIMUIAZIONe —————————————— = -
‘ (o] ‘ =1 ‘AF soluzioni ‘ 1 | ‘ Aggiudicatario proposto ‘ ‘ 20.000,00 ‘ Valutato ‘ ’ ‘

Figura 105 — EX aequo

E possibile che due o pili offerte si trovino nello stato di “Ex-aequo” (offerte equivalenti). In
tal caso, dopo aver avviato il calcolo economico, € possibile procedere in uno dei seguenti modi:

1. Fare click sul comando “Sorteggio Automatico Ex-aequo” per sorteggiare automaticamente
I’aggiudicatario e i successivi classificati. Nella colonna “Serteggio” verra mostrato 1’ordine
delle offerte sorteggiate.

Dettaqlio

. Fornitore Rank So... Stato Offerta Motivazioni Moutvazione

| 4 | Fornitore_01 | 1 1 | Aggiudicatario proposto 20.000,00 | valutato | -— simulazione

1 | 2 ‘ 1l Classificato | ‘ 20.000,00 ‘ Valutato

‘ O ‘ =1 ‘ AF Soluzioni

Figura 106 — Sorteggio Ex-aequo Applicato

Come si puo notare dall’immagine, nella colonna “Sorteggio” verra mostrato il nuovo “rank”,
mentre nella colonna “Stato Offerta” sara evidente la graduatoria finale.

2. Fare click sul comando “Sorteggio Manuale Ex-aequo” per sorteggiare manualmente
I’aggiudicatario e i successivi classificati, verra mostrata la seguente schermata:
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Sorteggio Offerte in Ex—aequo
Salva Invio  Chiudi

Compilatore Data operazione Stato

e ey In lavorazione

Registro di Sistema Bando

FI000354-16

Numero Lotto

1

Descrizione
Scrivanie
Lista Offerte
& 2 Codice Las
Rank Sorteggio Fornitore Fiscale Posizione
1 Fornitore_01 28041971 Aggiudicatario proposto
1 AF Soluzioni 04178170652 | Aggiudicatario proposto

Figura 107 — Sorteggio Ex-aequo Manuale

Inserire quindi la graduatoria desiderata nella colonna “Sorteggio” e cliccare su “Invio” per
renderlo effettivo.
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Ripristina Fase (Economica)

Dopo I’avvio del calcolo economico, nel caso siano stati commessi degli errori ¢ possibile
ritornare nella fase precedente cliccando sul comando “Ripristina Fase”.

Il comando potra essere eseguito solamente se:

1. Non ¢ stata ancora avviata la “Fase — conformita offerte” se prevista;

2. Non ¢ stata ancora inviata la “Comunicazione di aggiudicazione provvisoria/definitiva”.

Riepilogo Finale Lotto

t Tabella Riepilogo Punteggl  Esito Rettifica alore Economica  Calcolo Economica  Sertegglo Offerta Migliorativa mina Off. Migliorativa ~ Decadenza  Termine Contralli di Aggiudicazio
Rlepllogs  ScarieaAllegatl  Chiudl

Figura 108 — Ripristina fase Economica
Verra mostrata la seguente schermata:

Ripristino Fase Economica

Conferma Chiudi

@ “1amp obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatone Registro di Sistema Data
Rossi Zara
Mumero Lotto Descrizione Latto
Lotta 1 VW00 - Senaz Manutenzone

*Motivazione

Figura 109 — Motivazione Ripristina fase Economica

Inserire quindi la “Motivazione” e cliccare “Conferma’ per procedere.

Da questo momento in poi sara possibile apportare eventuali rettifiche ai prezzi e procedere
nuovamente all’esecuzione del calcolo economico.

Termine Controlli di Aggiudicazione

I comando “Termine Controlli di Aggiudicazione” viene attivato in seguito alla
comunicazione di “Aggiudicazione Provvisoria” (Aggiudicazione Definitiva Partecipanti
Condizionata) per confermare I’aggiudicazione comunicata e procedere alla creazione del
Contratto.
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Risultato di Gara

E possibile pubblicare i risultati di gara in qualsiasi momento cliccando sul comando
“Esiti/Pubblicazioni” presente in alto sulla toolbar della procedura di aggiudicazione.

Procedura di Aggiudicazione

Note e Allegati Seduta Comunicazioni Lista Offerte M Chiudi

Figura 110 — Risultato di Gara

Verra mostrata la seguente schermata:

Lista Esiti/Pubblicazioni

Nuovo Esito/Pubblicazione Stampa Chiudi
Registro di sistema Bando Fascicolo di Sistema
PI000143-23 FEODOSS1

Oggetto

Copia 1.7 PROCEURS A LOTTIMISTA - LOTtiMuiRAace - Sendz)

Di seguito I'elenco delle pubblicazioni, pubblicate ed annullate, per la gara in oggetto

Apri  Data Descrizione Allegato Compllatore Registro di Sistema Tipa Documento Fase El.

13/07/2023 Gara aggiudicata per Lotti Rossi Sara PI00158-23 Esito Inviata ™

Figura 111 — Dettaglio Esito Pubblicazioni

In alto ¢ presente una toolbar con i seguenti comandi:

“Salva’: per salvare il documento e renderlo disponibile in futuro per il completamento. Il
documento salvato potra essere ripreso cliccando nuovamente sul comando “Risultati di Gara”;

“Pubblica Risultato”: per pubblicare il documento e renderlo visibile agli Operatori Economici;
“Chiudi” per chiudere la pagina e tornare sul dettaglio della procedura di aggiudicazione.

Sul dettaglio del documento, andra inserita obbligatoriamente una “Descrizione”, mentre le
informazioni successive sono facoltative. E possibile inserire anche un eventuale allegato
cliccando sul comando e selezionando il file dal proprio computer.

Allegati

La funzione permette I’inserimento di tutti gli eventuali allegati riferiti alla procedura di
aggiudicazione della Procedura, che si andranno quindi ad aggiungere al verbale prodotto
automaticamente dal sistema.
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Testata Commissioni Sedute di gara Conversazione Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati Note

Cronologla Documenti

Descrizione Allegato

Figura 112 — Allegati PDA

Note

La funzione permette di inserire delle note sullo svolgimento della procedura di aggiudicazione.

Cronologia

La funzione permette la visualizzazione dei singoli step della procedura, con I’indicazione

dell’utente che ha compiuto la specifica operazione, la data in cui ¢ stata eseguita, il tipo di
azione ed eventuali note:

Testata Commissionl Sedute di gara Conversazione Valutazione Amministrativa \Valutazione Tecnica Riepllogo Finale Allegati Cronologia
Esporta Cronologia
Data Utenti Azione Note
13/07/2023 175450 E_SARA_ROSSI - RossiSara  Prima Seduta Apertura ink ¥ Inizic:

13/07/2023 180845 E_SARA_ROSSI - RossiSara  Termine Valutazione Amministrativa
13/07/2023 18:10:49  E_SARA_ROSSI - RossiSara  Auvio apertura buste tecniche

13/07/2023 181251  E_SARA_ROSSI - RossiSara  Creata Comunicazione C i erifica

13/07/2023 181405 E_SARA_ROSSI-RossiSara  Ricognizione Offerte Tecniche <Lotto N” 1>
13/07/2023 18:22:59 E_SARA_ROSS| - RossiSara  Termina Valutazione Tecnica <Lotbo N 1=
13/07/2023 18:27.32 E_SARA_ROSS|-RossiSara  Apertura Offerte Economiche <LottoN® 1>
13/07/2023 18:31:45 E_SARA_ROSS| - RossiSara  Termina Valutazione Economica <Lotto N® 1=

13/07/2023 183610 E_SARA_ROSSI - RossiSara  Comunicazions Comunicazione di Esito Definitivo

Figura 113 — Cronologia

Documenti

La funzione permette la visualizzazione di documenti strutturati prodotti sul sistema durante la

procedura di aggiudicazione, come ad esempio le comunicazioni inviate tramite le funzionalita
dedicate e descritte nella sezione specifica.

Testata Commissioni Sedute di gara Conversazione Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepllogo Finale Allegati

Documenti

Elimina Seleziona ¥

Registro di
Aprl Documento Slstema Titolo documento Data Data Invio Stato

a + Comunicazione  PI000153-23  Comunicazione Di Verifica Amministrativa  13/07/2023 181251 13/07/2023 181353 Inviato

a 4 Comunicazione  PI000156-23  Esito Definitiva 13/07/2023 18:36:10  13/07/2023 18:37:25  Inviato

Figura 114 — Documenti
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2.3 COMUNICAZIONI

Terminato 1’esame delle buste relative alla Documentazione amministrativa di tutte le offerte
pervenute, prima di procedere all’esame delle altre buste (Tecnica ed Economica) potrebbe
essere utile (non obbligatorio) comunicare alle Imprese partecipanti i risultati della “7
SEDUTA”, indicando eventuali esclusioni dalla gara.

Durante la procedura di aggiudicazione le comunicazioni tra Ente e Fornitori vengono attivate
posizionandosi con il cursore sul comando “Comunicazioni”’ ¢ selezionando il tipo di
comunicazione dalla lista proposta:

Procedura di Aggiudicazione

Note e Allegati Seduta Comunicazioni Lista Offerte Esiti/Pubblicazioni Chiudi
) Integrativa
Compilatore ] ] lo docurmento
Di Esclusione
Rossl Sara Ver. Amminietrativa I per PIODO 43-23
Di Esclusione Lotti
Prossima Seduta
Age, Def. Partecipanti OEPY / CF
_ Age. Def, Partecipanti PPB . )
Registro di Sistema Bando o ] cicolo di Sistermna
Comunicazione Generica
FloaTag-ad Richiesta stipula contratto ===
Importo Appalto € Elenco comunicazioni arto a Base d'Asta
440.000.00 FTTTTIGT

Figura 115 — Comunicazioni Attivabili

“Comunicazione Integrativa’: per richiedere ulteriore documentazione;

“Comunicazione di Esclusione”: per comunicare I’eventuale esclusione da lotti che puo
avvenire in fase “Amministrativa” e nei seguenti casi:

\

E stata eseguita un’esclusione manuale del lotto/lotti non conformi,

\

E stata eseguita un’esclusione automatica del lotto/lotti per mancato invio della campionatura
richiesta.

“Comunicazione di Verifica Amministrativa”: per comunicare alle ditte ammesse la
conclusione della fase di verifica amministrativa e il passaggio alla fase successiva.

“Comunicazione di Esclusione Lotti”: (Nel Caso di Procedure a Lotti) per comunicare
I’eventuale esclusione avvenuta su determinati Lotti e successivamente alla valutazione
Amministrativa;

“Comunicazione di Prossima Seduta’: per comunicare la data di prossima seduta;

“Comunicazione di Aggiudicazione Definitiva Partecipanti OEPV”’: per comunicare 1’esito di
aggiudicazione definitiva alle sole Ditte Partecipanti su gare con criterio di aggiudicazione
“Offerta Economicamente Pitu Vantaggiosa”;
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“Comunicazione di Aggiudicazione Definitiva Partecipanti PPB”: per comunicare 1’esito di
aggiudicazione definitiva alle sole Ditte Partecipanti su gare con criterio di aggiudicazione
“Prezzo Piu Basso™;

“Comunicazione Generica’: per comunicare informazioni generiche alle ditte invitate.

Indipendentemente dal tipo di comunicazione selezionato, il Sistema attivera il documento di
invio delle comunicazioni precompilando la lista dei Fornitori a cui ¢ indirizzata la
comunicazione, coerentemente con lo stato della relativa offerta. Ad esempio, la
Comunicazione “Integrativa” sara diretta al Fornitore con Offerta “In Verifica” mentre la
comunicazione di “Verifica Amministrativa” verso il fornitore con offerta “Ammessa’.

Comunicazione Integrativa

La Comunicazione Integrativa va attivata nel caso in cui siano presenti offerte con stato “In
Verifica” o “Ammessa con Riserva” (durante la fase di verifica amministrativa) per richiedere
ulteriore documentazione alle ditte interessate.

Procedura di Aggiudicazione

Note e Allegati Seduta ¥~ Comunicazioni Lista Offerte Esiti/Pubblicazioni Chiudi

Integrativa

Campilatore lcumenta Registro di Sistema Data Invio St
Di Esclusione
fosssae Ver. Amministrativa e
Di Esclusione Lotti Pratocallo Data Protacalla st
Prossima Seduta
Agg. Def. QEPV/ CF

X Comunicazione Generica .
FRegistro di Sistema Bando L i di Sistema
Richlesta stipula contratto

PIDO0141-23 —
Elenco comunicazioni
Importo Appalt € - Base d'Asta Genera Convenzione completa Accordo di Servizio
4000000 40000000 no

Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Modalita di partecipazione o

Offerta ecenomicamente pil vantaggiosa o Frezza Telematica
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione

no
a9 cup Ao indizione Data Atto Indizione: Ri
G351z
Oggetto

Copia 1.6 PROCEDURA A LOTTI ECONOMICAMENTE P VAN TRGGIOSA - LottiMultiioce - Senizi

Testata Commissioni Sedute di gara Conversazione

Apertura Buste Esito ¥ Lotti ¥ e lequ trativi ni! Vel Multiple Estrazione Ausillarie Crea Verbale Scarica Allegat

Registro di
.. Riga Ve. Es.. Wa.. Av.. 5t. Ag.. - e Data ricezione ?mstema
rta

® & 1 ~ o AF Spluzioni test T ammessa 5 e —.—,,———————e——e- 13/07/2023 15:2628  PIDOD145-23

Comunicazioni
Salva Invio Esporta in xls Stampa Info Mail Chiudi
Opes Titolo Registro di Sistema Data Fase

Comunicazione Di

Carlag: Verifica Integrativa.

In lavarazione

Registro di Sistema Bando CIG/N. di Gara Autorita cup Richiesta Risposta Rispondere Entro il
PIOD1683-15 si 04/07/2015 | kh 13 mm 00 ss 00
Oggetto

GO LIVE - Bando Semplificato Vaccini vari ad uso umane 2015-2018

Data Seduta Canale Notifica

24/06/2015| 17/ mm 2922 47 an

Ragione Sociale Dettaglio  Testo Della Comunicazione
T SR AR TR ORI S PA In lavorazione PI001683-15 | [ Per i seguenti lotti (Numero Lotto - Cig - Descrizione) non si & ricevuta il campione __
S SR BT | In PI001683-15 | Demo In Verifica

Figura 116 — Comunicazione Verifica Integrativa
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Nella parte alta della comunicazione, ¢ presente una toolbar per la gestione del modulo
Comunicazioni:

“Salva’ per salvare eventuali modifiche effettuate sulla Comunicazione e renderla disponibile
in futuro per I’invio. La comunicazione salvata potra essere recuperata dalla scheda
“Documenti” sul dettaglio della procedura, attraverso 1’icona della lente presente nella colonna
“Apri’:

Testata Commissionl Sedute di gara Lonversazione Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegat] Note Cronologla Daocurnenti

Elimina Seleziona

Aprl  Documento gﬁ::: 8l Titolo documento Data Data invio Stato
a ¢ Dati di Seduta PID00160-23  Seduta Virtuale 14/07/2023 14:35:47  14/07/2023 143547 Confermato
a » Dati di Seduta PID00161-23  Seduta di aggiudicazione - 1 16/07/2023 16:62:51  14/07/2023 164251 Confermatn
o - VERBALE di GARA PID00162-23  Verbale - Amministrativo 1L/07/2023 14:7:29  14/07/2023 16:53:54  Archiviato
O » Dati di Seduta PID00163-23  Seduta finale 14/07/2023 14:56:21  14/07/2023 14:56:21  Confermato
a # Comunicazione PID00164-23  Comunicazione Di Verifica Amministrativa  14/07/2023 15:10:16 - 14/07/2023 15:10:33  Inviato
o » Comunicazioni Comunicazione Di Verifica Integrativa Lottn  16/07/2023 15:16:43 In |avorazione
O # Ripristing Fase Economica  PI000168-23  Lotto Numero 1 16/07/2023 15:31:26  14/07/2023 15:31:26  Confermato

Figura 117 — Comunicazione Salavata

“Invio” permette di inviare la Comunicazione verso gli Operatori Economici indicati in basso
nella lista;

“Esporta in xIs” per esportare il dettaglio della Comunicazione in formato Excel,
“Stampa” per stampare il dettaglio della comunicazione;

“Info Mail” per visualizzare le e-mail collegate al modulo Comunicazioni;
“Chiudi” per tornare sul dettaglio della procedura di aggiudicazione correlata.

Seguono alcune informazioni identificative della Comunicazione e della procedura a cui fa
riferimento. I campi “Registro di Sistema” e “Data” verranno valorizzati automaticamente
all’atto dell’invio. E invece necessario impostare nell’apposito campo “Rispondere Entro il” la
data entro la quale 1’Operatore Economico dovra fornire una risposta. E inoltre possibile
indicare anche la “Data Seduta” ¢ il “Canale Notifica” per segnalare opzioni diverse per I’invio
della Comunicazione (E-mail, Fax, ecc.).

Comunicazioni
Salva Invio Esporta in xls Stampa Info Mail Chiudi
Operatore Titolo Registro di Sistema  Data Fase

Comunicazione Di

Carlage ez Verifica Integrativa

In lavorazione

Registro di Sistema Bando CIG /M. di Gara Autorita CUP Richiesta Risposta  Rispondere Entro il
PI001683-15 si 04/07/2015 ... hh 13 mm 00 ss 00
Oggetto

GO LIVE - Bando Semplificato Vaccini vari ad uso umano 2015-2018

Data Seduta Canale Notifica

25/06/2015 | hh 10 mm 28 ss 12 Mail

ﬁlﬂﬂA Gestione Integrata Acquisti Dematerializzati Abruzzo 70di91



~ GIADA REGIONE ABRUZZO
reaCom Manuale Valutazione Offerte e Aggiudicazione Gare

Figura 118 — Testata Comunicazioni

Sul modulo di “Comunicazioni’ proposto dal Sistema, cliccando sull’icona di dettaglio di
ciascun Fornitore presente nella lista in basso, ¢ possibile modificare il testo della
Comunicazione da inviare (1) o eventualmente allegare documenti (2). Il “Testo della
Comunicazione” proposto dal Sistema riporta esattamente quanto inserito nella precedente fase
di impostazione esito. La Comunicazione eventualmente modificata va salvata cliccando sul
link “Salva” (3):

Comunicazione al Fornitore

Invio Stampa Esporta in xlIs Info Mail Apri Risposta Chiudi
3

@) * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Titelo

Operatore Registro di Sistema Data Fase
PR Comunicazione di
Carla Sw=Fegmn Verifica Integrativa In lavorazione
Protocollo Data Protocolle

TR SR DR RS AMMINISTRAZIONE

SFA.

VIA VITTOR PISANI 0027 20124 Milano Italia

Tel 02676451 - Fax 02676 -

C.F. 00731410155 P.IVA ITO0731410155

Registro di Sistema Riferimento CIG/N. di Cara Autorita cup Richiesta Risposta Rispondere Entro il
PIDO1683-15 si ™
Oggetto

‘GO LIVE - Bando Semplificato Vaccini vari ad uso umaneg 2015-2018

Data Seduta Canale Nortifica

-..|hh mm 55 Mail

“Testo della Comunicazione
Bloc style ﬂ.G GislEE 1

Der 1 seguenti lotti (Numero Lotto - Cig - Descrizione) non s1 & ricevuto il campione 4 - 6114043BES - ANATOSSINA
TETANICA, INASSOCIAZIONE CONANATOSSINA DIFTERIC I seguenti lotti (Numero Lotto - Cig - Descrizione) sono stati
esclusi 4 - 6114043BES - ANATOSSINA TETANICA. INASSOCIAZIONE CONANATOSSINA DIFTERIC

Aggiungi Allegato 2
Lista Allegati

El... Descrizione Allegato

Figura 119 — Dettaglio Comunicazione

Anche nel dettaglio della comunicazione al fornitore, ¢ presente in alto una toolbar di gestione
con comandi simili a quelli gia descritti precedentemente (“Salva”, “Invia”, “Stampa’,
“Esporta in xIs”, “Info Mail”, “Chiudi’) a cui si aggiunge in questo caso “Apri Risposta’ per
visualizzare I’eventuale risposta del Fornitore.

All’atto dell’invio, il Sistema confermera I’operazione con un messaggio a video e I’Operatore

Economico verra informato attraverso una mail di notifica della presenza della nuova
Comunicazione.
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Comunicazione di Esclusione

Procedura di Aggiudicazione

Note e Allegati Seduta ™ [« icazioni ¥ Lista Offerte Esiti/P: i Chiudi
Compilatore jcumento Registro di Sistema Data Invio St
RossiSara 1000141-23 u

Ver. Amministrativa
Di Esclusione Lotti Protocallo Data Protacolla St
Prossima Seduta

Agg. Def. Partecipanti QEPV / CF.
Comunicazione Generica

Registro di Sistema Bando e di Sistema
Richiesta stipula contratto

PIDDO141-23 -
Elenco comunicazioni
Importo Appalto € - Base d'Asta Genera Convenzione completa Accordo di Servizio
44000000 H00.000,00 no na

Criterio di Aggiudicazione Gara Confarmita Criterio Formulazione Offerta Economica Maodalita di partecipazione ol
Offerta ecanomicamenta pil vantaggiosa no Prezz0 Telematica
Riparametrazione del Punteggio Tecnica Criterio di riparametrazione

no
aG cup Arto indizione Data Atto Indizione Ri
G3as1z
Oggetto

€apia 1.6 PROCEDURA A LOTTI ECONOMICAMENTE PI UANTAGGIOSA - LottiMulolioce - Senizi

Testata Commissioni Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale

Apertura Buste Esito ~ Lotti ¥ Termina WYalutazione Amministrativa Partecipanti Werifica Offerte Multiple Estrazione Ausiliarie Crea Verbale Scarica Allegati

Reglstro di
Es.. Wa.. Av.. 5t. Ag.. Fornitore De.. Motivazione Data ricezione Slstema
Offerta

® =@ 1 N 9 AF Soluzioni test ® ammessa P AITIMESEA —-- - omme e mmm e e e e e e 13/07/2023 152628  PID00145-23

Figura 120 — Comunicazione di Esclusione

La comunicazione di “Esclusione” va utilizzata nel caso vengano escluse delle offerte durante
la fase di valutazione amministrativa. Il Sistema inviera la comunicazione a tutte le ditte le

cui offerte risultano nello stato “Escluso”, come mostrato di seguito:

Testara Commissioni Sedute di gara RVEIMERGIERNTTT =W Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati PDA Note Cronologia Documenti

Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti verifica Offerte Multiple

L L Registro Di
- Motivazione Data Ricezione Sistema

Offerta
Q 2 _ Fornitore_01 | & | esclusa /| Esclusa —- Duplicata per errore ———--—————— — 29/02/2016 14:09-44 | PI000387-16
Ola |3 ; Fornitore 01 | 5 | ammessa | /' | Ammessa --— | 29/02/2016 14:22-55 | PIO0038E-16
O\ &= 4 _ AF Soluzioni | B ammessa ,.’ Ammessa --— ... | 29/02/2016 14:29:12 | PIO00389-16

Figura 121 — Offerte Escluse
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Comunicazione di Verifica Amministrativa

Procedura di Aggiudicazione

NoteeAllegati  Seduta ¥  Comunicazionl ¥ ListaOfferte Esiti/Py i Chiudi
Integrativa
Compilatore jcumento Registro di Sistema Data Invio St
Di Esclusione
RossiSara T T 1000141-23 u
0 Pratocallo Data Protacalla St
Prossima Seduta ]
Agg. Def. Partecipant| OEPY / CF
N Comunicazione Generica N
Registro di Sistema Bando diSistema
Richiesta stipula contratta
£ID00141-23 -
Elenco comunicazioni
Importo Appalto € - Base d'Asta Genera Convenzione completa Accordo di Servizio
440,00000 40000000 no no
Criteric di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Econamica Modalita di partecipazione ol
Offerta economicaments pil vantaggios o rezzo Telematica
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametraziane
no
aG cup Arra indizione Data Atto Indizione: Ri
G512 "
Oggetto

Capia 1.6 PROCEDURA A LOTTI ECONOMICAMENTE PI VAN TAGGIOSA - LottiMultiioce - Senizi

Testata Commissioni Sedute di gara Conversazione Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Cronologia

Apertura Buste Esito ™ Lotti Verifica Requisiti Amministrativi Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti Verifica Offerte Multiple Estrazione Ausiliarie Crea Verbale Scarica Allegati

Registra di
.. Riga We.. Es.. Wa.. Au.. 5t. Ag.. Fornitore Slstema

Data ricezione

® = 1 ~ (<] AF Soluzioni test 4 ammessa ¥ ] e 13/07/2023 15:26:28  PIDOD145-23

Figura 122 — Comunicazione di Verifica Amministrativa

La comunicazione di “Verifica Amministrativa” puo essere inviata al termine della verifica
amministrativa per comunicare alle ditte il passaggio alla fase successiva. Il Sistema inviera la
comunicazione a tutte le ditte partecipanti il cui stato dell’Offerta ¢ “Ammessa” o “Ammessa
con riserva” come mostrato di seguito:

Testata Commissioni Sedute di gara RYGINEFLERNT el '~ Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati PDA Note Cronologia Documenti

Esito ¥ Lotti ¥ Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti Verifica Offerte Multiple

Registro Di
_ Warning Fornitore __ Motivazione

Data Ricezione Sistema
Offerta

[GI=] 1 _ Fornitore 01 | & invalidata a:-' Esclusa --- La presente offerta non viene presa ... 20/02/2016 14:00:41 | PIO00386-16
(@R N=] 2 ~ Fornitore_01 | & esclusa a:- Esclusa --- Duplicata per errore ————---=====-- 29/02/2016 14:09:44 | PIO00387-16
(@] 3 _ Fomitore_01 | 5 | ammessa conriserva | /0 | A = .| 29/02/2016 14:22:55 | FID00388-16

Figura 123 — Ditte Ammesse 0 Ammesse con Riserva

Verra visualizzata la seguente schermata:
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I —
Comunicazione Di Verifica Amministrativa
Salva Invio Esporta in xls Stampa Info Mail Chiudi
Q' * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Operatore Titolo documento Registro di Sistema Data Fase
E— Comunicazione Di ;
g Verifica Amministrativa In lavorazione
Data Protocollo Protocollo
Ente
Regione Abruzzo
Via Leonardo da Vinci, 6
67100 L'Aquila
Registro di Sistema Bando CIG/N. di Gara Autorita Ccupr
PIO00358-16 MGC20160225

Oggetto
Simulazione Gara

Data Seduta Canale Notifica

06/05/2016 | ..|hh 13 mm 49 ss5 57 Mail

“Testo della Comunicazione

Bloc style @@

$1 comunica che la Commissione ha ultimato la fase di verifica amministrativa, pertanto procede alla fase successiva

Aggiungi Allegato
Lista Allegati

El... Descrizione Allegato

Registro Di Registro

Ragione Sodale Sistema Di i Dettaglio
Riferimento  Sistema

FIO00358-16 P!

Emese-raiel AL SRL" PI000358-16 #

Figura 124 — Comunicazione di Verifica Amministrativa

Inserire quindi il testo della comunicazione come evidenziato nell’immagine precedente,
inserire eventuali allegati cliccando sul comando “Aggiungi Allegato” e procedere quindi
all’invio. La comunicazione verra inviata a tutte e ditte elencate in basso nel documento.

La comunicazione non prevede risposta.
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Comunicazione di esclusione Lotti

Procedura di Aggiudicazione

Note e Allegati Seduta ™ [« icazioni ¥ Lista Offerte Esiti/P: i Chiudi
Integrativa
Compilatore jcumento Registro di Sistema Data Invio St
Di Esclusione
RossiSara 1000141-23 u
Protocallo Data Protacollo St
¢
Partecipanti OEPV / CF
zione Generica
Registro di Sistema Bando di Sistema
Richiesta stipula contratto
PIDDO141-23 -
Elenco comunicazioni
Importo Appalto € - Base d'Asta Genera Convenzione completa Accordo di Servizio
44000000 H00.000,00 no na
Criterio di Aggiudicazione Gara Confarmita Criterio Formulazione Offerta Economica Maodalita di partecipazione ol
Offerta ecanomicamenta pil vantaggiosa o Brezan Telematica
Riparametrazione del Punteggio Tecnica Criterio di riparametrazione
no
aG cup Arto indizione Data Atto Indizione Ri
G3as1z "
Oggetto

€apia 1.6 PROCEDURA A LOTTI ECONOMICAMENTE PI UANTAGGIOSA - LottiMulolioce - Senizi

Apertura Buste Esito ~ Lotti Verifica Requisiti Amministrativi Termina WYalutazione Amministrativa

Partecipanti Werifica Offerte Multiple

Estrazione Ausiliarie Crea Verbale

Scarica Allegati

Reglstro di
- Riga Ve.. Es.. Wa.. Av.. 5t. Ag.. Fornitore De.. Motivazione

Data ricezione Slstema
Offerta

® a 1 . o AF Sohuzion test T oammema O Ammemsa - e 13/07/2023 152628 PIDOOT4S-23

Figura 125 — Comunicazione di Esclusione Lotti

La comunicazione di “Esclusione Lotti” pud essere inviata in seguito all’esclusione delle
offerte durante le fasi di “Valutazione Tecnica e/o Economica’.

Comunicazione di Prossima Seduta

Procedura di Aggiudicazione

Note e Allegati Seduta ~ [« licazionl ¥ Lista Offerte Esiti/P i Chiudi
Integrativa . )
Campilatore lcumenta Registro di Sistema Data Invio St
Di Esclusione
fosssae Ver. Amministrativa e J
Di Esclusione Lotti Pratocallo Data Protacalla st
]
Partecipanti OEPV / CF
X zione Generica .
FRegistro di Sistema Bando di Sistema
Richiesta stipula contratto
PIDO0141-23 —
Elenco comunicazioni
Importo Appalto € - Base d'Asta Genera Convenzione completa Accordo di Servizio
44000000 40000000 no na
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Modalita di partecipazione ol
Offerta ecenomicamente pil vantaggiosa o Frezza Telematica
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametraziane
no
G cup Atto indizione Data Atto Indizione: Ri
G352 "
Oggetto

Copia 1.6 PROCEDURA A LOTTI ECONOMICAMENTE P10 VAN TAGGIOSA - LottiMultince - Senizi

ne Amministra

AperturaBuste  Esto™ Lot ¥  Verifica Requisiti Amministrativi  Termina Valutazione Amministrativa  Parteclpantl  Verifica Offerte Multiple  Estrazione Ausiliarle  CreaVerbale  Scarica Allegati

Registro di
Sistema
Offerta

Es.. Wa.. Av.. St. Ag.. Fomitore De.. Motivazione Data ricezione

o & 4 ] ° [ — B ammesa S Ammessa 13/07/2023 152628 PIOOD145-23

Figura 126 — Comunicazione di Prossima Seduta
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La comunicazione di “Prossima seduta” puo essere utilizzata per avvisare gli Operatori
Economici della data di prossima seduta. La comunicazione puo essere attivata in qualsiasi
momento cliccando sulla funzione “Comunicazioni” e selezionando la voce “Prossima seduta”
come evidenziato nell’immagine precedente; verra mostrata la seguente schermata:

Comunicazione Prossima Seduta

Salva Invio Esporta in xls Stampa Info Mail Chiudi

@ *1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore Titelo documente Registro di Sistema Data Fase

- - . Comunicazione "
[ e i Pros=imalSedua In lavorazione

Data Protacollo Frotocollo

Ente

Regione Abruzzo
Via Leonardo da Vinci, 6
67100 L'Aquila

Registro di Sistema Bando CIG/N. di Gara Autorita cup
PIO00358-16 MG20160225

Oggetto

Simulazione Gara

Data Seduta Canale Notifica
06/05/2016 . hh 14 mm 18 s5 48 Mail
“Testo della Comunicazione

soc swie [V (6] () (5] (=]

Prossima seduta prevista in data:

Aggiungi Allegato
Lista Allegati

El.. Descrnizione Allegato

Registro Di Registro

Ragione Soaale Sistema Di D Dettagho
Riferimento  Sistema

EEmsaniEs PAr FIO00358-16 #

B WAL EE AN SRLY FI000358-16 +

Figura 127 — Comunicazione di Prossima Seduta

Inserire quindi il testo della Comunicazione, eventuali allegati e cliccare su “Invio” per inoltrare
il messaggio alle Ditte elencate in basso nella pagina.

Comunicazione Aggiudicazione Definitiva

La Comunicazione di Aggiudicazione Definitiva puo essere attivata indipendentemente dallo
stato in cui si trovano gli eventuali Lotti (nel caso di RdO a Lotti): verranno infatti presi in
considerazione solamente quei lotti sui quali ¢ stato effettuato il “Calcolo Economico”
ottenendo un “Aggiudicatario Proposto”.

Per attivare la Comunicazione, dal dettaglio della procedura di aggiudicazione, fare clic sulla
funzione “Comunicazioni’ come mostrato di seguito e seleziona il tipo di comunicazione
desiderato, ovvero:
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“Aggiudicazione Definitiva Partecipanti OEPV” per comunicare [’aggiudicazione
Definitiva/Provvisoria ai partecipanti su gare con Offerta Economicamente Piu Vantaggiosa;

“Aggiudicazione  Definitiva Invitati OEPV” per comunicare 1’aggiudicazione
Definitiva/Provvisoria a tutti gli invitati su gare con Offerta Economicamente Pit Vantaggiosa;

“Aggiudicazione Definitiva Partecipanti PPB” per comunicare 1’aggiudicazione
Definitiva/Provvisoria ai partecipanti su gare al Prezzo Piu Basso;

“Aggiudicazione Definitiva Invitati OEPV” per comunicare 1’aggiudicazione
Definitiva/Provvisoria a tutti gli invitati su gare al Prezzo Piu Basso;

Procedura di Aggiudicazione

Note e Allegati Seduta ™ [« icazioni ¥ Lista Offerte Esiti/Pubblicazioni Chiudi
Integrativa . )
Compilatore jcumento Registro di Sistema Data Invio St
Di Esclusione
RossiSara 1000141-23 v

Ver. Amministrativa
Di Esclusione Lotti Protocallo Data Protacollo St

iti OEPV / CF

Registro di Sistema Bando - ) ) — di Sistema
Richiesta stipula contratto

FID00141-23 -
Elenco comunicazioni
Importo Appalto € - Base d'Asta Genera Comvenzione completa Accordo di Servizio
4000000 40000000 no no

Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Madalita di partecipazione ol

Offerta economicamente pil vantaggiosa o Frezzn Telematica
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione

no
[ale} cup Arto indizione Data Atto Indizione Ri
L3512
Oggetto

Copia 1.6 PROCEDURA A LOTTI ECONOMICAMENTE PIJ UANTAGGIDSN - LottiMultiioce - Senvizi

Testata Commissioni Sedute di gara Conversazione Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale

Apertura Buste Esito ¥ Lotti ¥ Verifica Requisiti Amministrativi Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti Werifica Offerte Multiple Estrazione Ausiliarie Crea Verbale Searica Allegati

Registro di
Sistema
Offerta

.. Riga Ve.. Es.. Wa.. Av.. St. Ag.. Fornitore De.. Motivazione Data ricezione

® a 1 ) o AF Sohuzion test B ammesss ) Ammesss - ememeeeomee e 13/07/2023 152628 PIOOD145-23

Figura 128 — Comunicazione di Aggiudicazione Definitiva Partecipanti

Verra mostrata la seguente schermata:
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Esito Definitivo

Salva  Invic  Esportainxls  Stampa  InfoMal  Elencoloti  Chiudi

@) * 1 campi abbiigatori sona indicati da label in grassetto

Operatore Titala dacumento Registra di Sistema Data Fase
Rossi Sara Esita Definitno 19 laveraziane

Data Protacallo Protacallo

Ente

ASL LANCIANO VASTO CHIETI
Via dei Vestins.n.c. - Palazzina N [ex Palazzing SE B 66100 Chiet Ralla

Registro di Sistema Bando CIG/N. di Gara Autorita cup

iz

Data Seduta Canale Notifica Aggiudicazione Condizionata
r mm|_ s 00 v Selezans ¥

*Testo della Comunicazione

s v GEEEE

Determinazione Dirigenziale: n. del

Si rende noto che il giomo 13/07/2023 si & conclusa la procedura Copia 1.7 PROCEDURA A LOTTI MISTA - LottiMultiVoce - Servizi

Importo Complessivo dell appalto: 440.000,00 Iva Esclusa:

Importo a Base d'asta: 400.000,00 Iva Escluza
i : Offerta i

Criterio di aggi pit vantagei

Figura 129 — Dettaglio Comunicazione di Aggiudicazione Definitiva

Sul dettaglio vengono presentate le informazioni identificative della comunicazione e della
RdO a cui fa riferimento. Nella parte centrale va definito il campo “Aggiudicazione
Condizionata” indicando:

‘Si” per Aggiudicare in modo Provvisorio condizionato all’esito dei controlli;
“No” per Aggiudicare definitivamente a prescindere dall’esito dei controlli.

11 “Testo della Comunicazione” potrebbe contenere gia alcune informazioni sulla Procedura.
Tali informazioni sono editabili e possono essere modificate/integrate a discrezione della
Stazione Appaltante.

Nella sezione “Lista Allegati” possono essere inseriti eventuali documenti (Es. Determina)
facendo clic sul comando “Aggiungi Allegato” ¢ compilando la riga inserita dal Sistema con
“Descrizione” e “Allegato”. Segue, in basso, la lista degli Operatori Economici aggiudicatari
per i quali ¢ stata predisposta la Comunicazione.

Per accedere in sola lettura al dettaglio della comunicazione, fare clic sulla lente nella colonna
“Dettaglio”. Per inviare la comunicazione, cliccare invece sul comando “Invio” posto in alto
nella toolbar. Un messaggio a video confermera 1’operazione.

Comunicazione Generica

Per inviare una comunicazione di tipo “Generica” alle ditte invitate, cliccare sulla funzione
“Comunicazioni”’ e selezionare “Comunicazione Generica” come mostrato di seguito:
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Procedura di Aggiudicazione

Note e Allegati Seduta ~ [« licazioni ~  Lista Offerte Esiti/P i Chiudi
Integrativa . )
Compilatore jcumento Registro di Sistema Data Invio St
Di Esclusione
fssaE Ver. Amministrativa s 4
Di Esclusione Lotti Protocallo Data Protacollo St
Prossima Seduta ¢

Agg. Def. Partecipanti OEPY / CF.
Comunicazione Generica
Registro di Sistema Bando di Sistema

Richiesta stipula contratto
PIDOO141-23

Elenco comunicazioni
Importo Appalto € - Base d'Asta Genera Comvenzione completa Accordo di Servizio
4000000 40000000 no no

Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Modalita di partedipazione ol
Offerta economicamente pid vantaggiosa no Prezzo Telematica
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione

no
[ale} cup Arto indizione Data Atto Indizione Ri
G351z "
Oggetto

Copia 1.6 PROCEDURA A LOTT] ECONOMICAMENTE PI UANTAGGIDSA - LottiMultlioce - Senizi

Testata Commissioni Sedute di gara Conversazione Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Cronologla

Apertura Buste Esito Lotti ¥ Verifica Requisiti Amministrativi Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti Verifica Offerte Multiple Estrazione Ausillarie Crea Verbale Scarica Allegat

Registro di

Bu.. Riga Ve.. Es.. Wa.. Av.. St. Ag.. Fornitore Data ricezione Slstema
Offerta

® a 1 ] o o g B ammessa /) Ammessa 13/07/2023 15:2628  PIDO0145-23

Figura 130 — Comunicazione Generica

Verra mostrata la seguente schermata:

Comunicazione generica

Siva  mio  Esperainws  Sampa oMl Chiua

@) 1 campl cusiigaton sena indcat da el 1 grassetto

Operatore Titolo documenta Registro di Sistema. Data Fase

Data Pretocollo Bictacollo
Ente
ASL LANCIANG VASTO CHIETI
vas o v ra st
secabmp
Regstio & Sisten Gando CIG/N 8 Gara Aunorma. e Richesta Risposta Risponters Entro il
moontia.z ceusz a v [ Jrem[ e[
Oggetto,
opin 18 PROCEDURA & LOTTIECONOWICAMENTE 910 VAN TACEICSA - ofiMutiees - St
Data Seduta Canale Notfiea
wierzaz i (15 |52 Jo<2 Wi "

Testo della Comunicariane

ey v |GG S EE

Aggiungl Allegato

Lista Allegati

Bl Deserizione Allagato

InClUgitu  Escuditmi  Inverte selerions
Registrodi Registro
Seleziona Sistema di  Ragione Soclale Ruolo di Dettaglio
Riferimento Sistema
[T PO0O14-23 A Soluzion st

Figura 131 — Comunicazione Generica

In alto ¢ predisposta una toolbar per la gestione della comunicazione ed una serie di
informazioni identificative quali 1I’Operatore che sta compilando la comunicazione, il titolo
della Comunicazione, e la fase in cui si trova il documento che, in questo momento ¢ “in
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lavorazione”. 11 “Registro di Sistema” e la “Data” vengono compilati automaticamente dal
sistema all’atto dell’invio, mentre il “Protocollo” € la “Data Protocollo” sono informazioni
facoltative che potra inserire 1’utente.

Nella parte centrale della Comunicazione vengono riportati automaticamente 1’anagrafica della
Stazione Appaltante, il Registro di sistema, il Cig/Numero Gara e I’Oggetto del Bando, mentre
bisognera definire nel caso in cui sia prevista una risposta, la data entro la quale il fornitore
deve inviarla. Nella “Data Seduta” compilata in automatico dal Sistema ma ¢ un’informazione
editabile e puo essere modificata.

Nel “Testo della comunicazione” va inserito il messaggio da recapitare alle ditte invitate.

*Testo della Comunicazione

Bloc style W lEJ@LSJEJEJ

Agglungi Allegato

Lista Allegati
EL.. Descrizione Allegato
Includi tutti Escludi tutti Inuerte selezione
Registro di Registro
Seleziona Sistemadi  Raglone Soclale Ruolo di Dettaglio
Riferimenta Slsterma
Imcludi ~ PIOD0145-23  AF Soluzioni test ¢

Figura 132 — Testo della Comunicazione e Destinatari

Nella Sezione “Lista Allegati” ¢ possibile inserire uno o piu documenti da recapitare alle ditte
elencate. Per inserire un allegato, cliccare sul comando “Aggiungi Allegato” verra creata una
riga da compilare con le informazioni richieste:

Agglungi Allegato
Lista Allegati
EL.. Descrizione Allegato

Figura 133 — Allegati della Comunicazione

Digitare quindi la “Descrizione” del file ed inserire 1’allegato cliccando sul pulsante riportato
nella colonna “Allegato”.

In basso vi ¢ la lista completa delle ditte invitate, come mostrato di seguito:
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Includi tutti Escludi tutti Inuverte selezione

tro di

Seleziona Sistemadi  Ragione Soclale Ruolo
Riferimento

Includi b PIO00145-23  AF Soluzioni test J

Figura 134 — Elenco dei destinatari

N.B. Le ditte eventualmente escluse verranno riportate nell’elenco dei destinatari con la
“Selezione” impostata su “Escludi”’ per cui se I'intento € quello di comunicare il messaggio
anche a queste ditte, bisogna modificare la selezione con la voce “Includi’.

E possibile escludere delle ditte dall’elenco dei destinatari della comunicazione semplicemente
selezionando la voce “Escludi’ nella colonna “Seleziona” come visualizzato di seguito:

E possibile invertire le selezioni cliccando sul comando “Inverte Selezione”.

Eseguire quindi un salvataggio della comunicazione cliccando sul comando “Salva” posto in
alto sulla toolbar.

Per accedere al dettaglio della Comunicazione che verra inviata ad ogni singolo fornitore,
cliccare sull’icona della lente (da “Elenco Comunicazioni” o da “Documenti”), verra
visualizzata la seguente schermata in sola lettura:

Comunicazione generica

Salva Invio Stampa Esporta in xis Apri Risposta info Mail Chiudi

Operatore Titola documents Registra di Sistama Data Face

14/07/2023

RossiSara Comunicazione Genenca Pic0170-23 Ty

Protacolia Data Protacalla

Ente Fornitore

ASL LANCIANO VASTO CHIETI AF Soluzioni test

Via del Vestinis.n.c. - Palazzina N fex Palazzina SE 811 66100 Chieti Ralia

e
CF. 02307130635 - FIVA 702307130696
PECab@pec.t

Registro di Sistema di Riferimento CIG/N. di Gara Autorita e Richiesta Risposta Rispandere Entro i

170072023

FI000145-23 ceas12 120000

Oggetto
Capi 1.6 PAOCEDURA A LOTTI ECONOMICAMENTE PIJ VANTAGCIOSA - LottNulbloce - Senviz
Data Seduta. Canale Notifica
wi07/2023 155252 s
“Testo della Comunicazione
festo el comunicazione wers: g O
Lista Allegati
Data
Descrizione Allegato Scaricamento
Bllegato
il Ak allegato_1.pdf
Rllsgata 2 A allegato_2.pdf

Figura 135 — Dettaglio Comunicazione

Come si pud notare, sul dettaglio della comunicazione vengono riportate le informazioni
impostate sulla schermata precedente eccetto gli allegati che verranno visualizzati solamente
all’atto dell’invio.

Per tornare alla schermata precedente, cliccare sul comando “Chiudi”.

ﬁlﬂllA Gestione Integrata Acquisti Dematerializzati Abruzzo B1di91



A GIADA
reaCom Manuale Valutazione Offerte e Aggiudicazione Gare

REGIONE ABRUZZO ‘

Visualizzazione della Risposta sulle Comunicazioni che la prevedono

Per tutte le comunicazioni che prevedono una risposta ¢ prevista la medesima modalita per la

visualizzazione della stessa.

Al Rup della gara verra notificato via e-mail la ricezione di ciascuna risposta pervenuta. Per
visualizzarla ¢ necessario accedere alla scheda “Documenti” sulla procedura di aggiudicazione
e selezionare la comunicazione d’interesse come mostrato di seguito:

Procedura di Aggiudicazione

MNote e Allegat] Seduta ¥ [« icazioni ¥ Lista Offerte Esiti/Pubblicazioni Chiudi

Compilatore Titele documenta Registro di Sistema Data Invio

FossiSara POA per PIO0O0141-23

Frotocallo Data Protocolla

Registro di Sistema Bando Fascicolo di Sistema

PI000151-23 FECOSSO
Importo Appalto € Importo a Base d'Asta Genera Convenzione completa Accordo di Servizio

440.000,00 500.000,00 no na

Criterio di Aggiudicazione Gara Confarmita Criterio Formulazione Offerta Economica Modalita di partecipaziona
Qfferta economicamente pill vantaggiosa no Frazzo Telematica
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione

no
aG e Arto indizione Data Ao Indizione
34512
Oggetto

Copia 1.6 PROCEDURA A LOTTI ECONOMICAMENTE PID UANTAGGIOSA - LotiMultivoce - Servizi

Testata Commissioni Sedute di gara Conversazione Valutazione Amministrativa

Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati MNote

Documenti

Elimina Seleziona ¥

Apri  Documento g;g::: 9 Titglo documento Data
a # Dati di Seduta PID00160-23  SedutaVirtuale 14/07/2023 143547
a s Dati di Seduta PID00161-23  Seduta di aggiudicazione - 1 16/07/2023 144251
O # VERBALE di GARA PID00162-23  Verbals - Amministrativo 14/07/2023 14:47.29
a # Dati di Seduta PID00163-23  Sedutafinale 14/07/2023 14:56:21
a # Comunicazione PID00164-23  Comunicazione Di Verifica Amministrativa  14/07/2023 15:10:18
O # Comunicazioni Comunicazione Di Verifica Integrativa Lot 14/07/2023 15:16:43
O # Ripristino Fase Economica  PIO0016E8-23  Lotto Numero 1 14/07/2023 15:31:26
a # Comunicazione PID00163-23  Comunicazione Generica 14/07/2023 1552:52

Data invio Stato

14/07/2023 14:35:47  Confermato
14/07/2023 14:42-51  Confermato
14/07/2023 1£:53:56  Archiviato
14/07/2023 14:56:21  Confermato
14/07/202315:10:33  Inviato
Inlavorazione
14/07/2023 15:31:26  Confermato

14/07/2023 15:5%30  Inviata Risposta

Figura 136 — Comunicazioni Salvate e/o Inviate

Cliccare quindi sull’icona della lente per accedere al dettaglio della Comunicazione, verra

visualizzata la seguente schermata:
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Comunicazione generica

o Esportainls  Stampa  infoMall  Chiudi

Operatore Titala do

RossiSar Comu

GIADA REGIONE ABRUZZO ‘

Data Protacolio

Data.

14/07/2023 15:53:30

Protocollo

Ente

IANO VASTO CHIETI

N - Palazzna N [ex Palazaina SE B 66100 Chieti Ralla

02307130695 - PIUA 1102307130696
PEC ab@pect

Registro di Sistema Bando CIG/N. di Gara Autorita
Po00141-23 coaus1z

Oggetto

Capia 1.6 PROCEDURA A LOY

CONOMICAMENTE PIll UANTAGCICEN - LottiMalti

al

Richiesta Risposta

Rispondere Entroil

1770742023
120000

Data Seduta
440772023 15:52:52
“Testo della Comunicazione

Testo dlla comunicazione vers| gh OF

Canale Natifica

Mai

Figura 137 — Dettaglio Comunicazione

All’invio della Comunicazione verso i fornitori, la “fase” del documento sara “Inviato” e
rimarra tale finché non saranno pervenute le risposte di tutte le Ditte Destinatarie. Infatti la fase
del documento cambiera in “Inviata Risposta” solo quando tutte le ditte avranno risposto.

Per visualizzare la risposta, bisogna cliccare sull’icona della lente nella colonna “Dettaglio”
(come mostrato nell’immagine precedente), verra mostrata la seguente schermata:

Comunicazione generica

Irwia Stampa Esporta in xls Info Mail Chiudi
Operatore Titolo documenta Registro di Sistema Data Fase
RossiSara Comunicaziane Generica #000170-23 Inviata Risposta
Protocollo Data Protocolio
Ente Fomitore
ASL LANCIANO VASTO CHIETI AF Soluzioni test

\ia def Vestinis.n.c. - Falazzina N [ex Palazzing SE.B0 65100 Chisti Ralia

Registro di Sistema di Riferimento COG/N. di Gara Autorita
PIO0D145-23 CG345T2

Oggetto

Copia 1.6 PROCEDURA A LOTTI ECONGMICAMENTE PI0 VAN TAGGICRA - LOTIMUIDIDEE - Servizi
Data Seduta

14/07/2023 155252

we Richiesta Risposta

sl

Canale Natifica

Mail

*Testo della Comunicazione

Testn gela comunicazions uersi g OF

Figura 138 — Dettaglio Comunicazione Fornitori

Come anticipato, la “fase” della comunicazione che ha ricevuto risposta ¢ “Inviata Risposta”
come mostrato in alto a destra sull’immagine precedente.

Per accedere alla risposta inviata dalla Ditta, cliccare sul comando “Apri Risposta’ in alto sulla
toolbar, verra mostrata la seguente schermata:

GIADA
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Risposta Comunicazione Generica

Stampa  Esportainls  Precedente  Scaricafllegatl  Infoball  Chiudi

Operatare Titala documenta Registro di Sistema. Dara Fase
fisposta Comunicazione . 14/07/2023 .
sgustaComan poco171.23 wonr it

Protacalla Data Pratocollo

Ente Fornitare

ASL LANCIANO VASTO CHIETI =

iz delVestini s n.c. - Palazzina N {ex Palazzina SE B0 65100 Chuet \a San Leonarde 1201 84100 Salem Ikalia

Tel - Fax - Tl 1234 - Fax 081632800 -

CF. 02307130696 - PIVA 102307130696 CF. 987654321 - RIUAITOETES4321

PECan@pecit BEL garetslematiche@afschzant it
Registro di Sistema Bando Rispondere Entro i
PID00145-23 e
Oggetto

Testn della comunicazione vers g OF

“Risposta

Risposta alla comunicazione generica

Descrizione Allegato

Allegato alla comunicazione generica @ /A

allegato_2.pdf

Figura 139 — Dettaglio della Risposta

Pubblicazioni Esiti

La funzione permette la pubblicazione degli esiti del bando.

Come riportato nelle seguenti immagini:

Cliccare su “Esiti/Pubblicazioni”

Selezionare “Nuovo esito/Pubblicazione”

Nella nuova schermata sara possibile selezionare il tipo di documento che si sta pubblicando.

Procedura di Aggiudicazione

Rote e Allegati Seduta ¥ [« icazioni * Lista Offerte Esiti/Pubblicazion Chiudi

Campilatore Titolo documenta Registro di Sistema Data Invia Stato
RossiSara PO per PIDD041-23 Valutazone
Protocoll Data Pratecolio Stato Seduta Virtuale
thiusa
Registro di Sistema Bando Fascicolo di Sistema
PIn00141-23 FEDOOS50
Importo Appalto € Imparto a Base d'Asta Genera Convenzione completa Accordo di Servizio
44D.000,00 400.000,00 o no
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Maodalita di partecipazione Offerte Anomale
Offerta economicamente piil vantaggiosa no Brezzn Telematica
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Critario di riparametraziane
no
G cup Arto indizione Data Atto Indizione Richiesta Campionatura
LB34512 no
Oggetio

Copia 1.6 PROCEDURA A LOTTI ECONGMICAMENTE PID UANTAGGIDSA - LottiMultoce - Serizi
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o —

Nuovo Esito/Pubblicazione Stampa Chiudi
Registro di sistema Bando Fascicolo di Sistema

PID00141-23 FEQDOSS0
Oggetio

Copia 1.6 FROCEOURA A LOTTI ECONOMICAMENTE PI ANTAGGIOSA - LoTtiMultVoce - Servizi
Di seguito I'elenco delle pubblicazioni, pubblicate ed annullate, per la gara in oggetto

Apri Data Descrizione Allegato Compilatore Registro di Sistema Tipo Documento Fase

14/07/2023 Esita/Pubhlicazione Rossi Sara PI000172-23 Esitn Inviato
Salva Bubblica Chiudi

()N I campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Campilatore Fascicolo di Sistema Ragistro di Sistema Data invio Stato

RossiSara ED00SS0 In lzurazione

Oggetio

Copia 1.6 PROCEDURA A LOTTI ECONDMICAMENTE PI0 UANTAGGIOSA - LottiMultiVoce - Servizl

“Tipo Documento

missiane
Ammissione
Importo di Aggiudicazione Url SCP " Data pubblicazione
14/07/2023

Documenta Allegato

Figura 140 — Fasi per la pubblicazione degli esiti/pubblicazioni

Seguendo i suddetti passaggi e compilando i dati obbligatori, sara possibile pubblicare il
documento attraverso il comando “pubblica” posto nella toolbar in alto.

2.4 VERIFICA CONFORMITA

La funzione permette la gestione delle verifiche di conformita in base alle impostazioni scelte
in fase di configurazione del Bando.
Nel caso in cui sia stata scelta la verifica di conformita ex-ante questa dovra avvenire dopo la

fase di verifica della documentazione amministrativa e prima della fase di verifica economica,
ovvero saranno ammesse a questa fase solo le offerte che risultano ammesse a seguito della

verifica amministrativa.

Nel caso in cui sia stata invece selezionata la verifica di conformita ex post essa sara eseguibile
solo dopo la definizione della graduatoria, e saranno pertanto ammesse all’esame di verifica
tutte le offerte valide.

Per accedere alla funzione, fare clic sul comando “Procedure di Gara” ¢ quindi “Verifica

Conformita”.
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8¢ Gestione Utente Procedure di gara | Verifica Conformita
- Gestione RO ' CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA
Nome Gara Stato | Seleziona hl

Auvisi-Bandi-Inwiti
Consultazione Gare
Revoca Lotti In Approvazione M.Righe: 0 Stampa Esportainxls

Documenti in Approvazione Apri Stato Nome Nome Gara

Quesiti da Evadere

Quesiti Lavorati
Quesiti Evasi
Valutazione Gare
\lerifica Conformita

Aggiudicazioni in attesa di
contratto

Contratto

Calendario

Figura 141 — Verifica Conformita

La funzionalita sara a disposizione del referente indicato dal RUP sul Bando come responsabile
della verifica di conformita e potra procedere ad inserire il giudizio di conformita, in base al
quale I’offerta del fornitore potra essere aggiudicabile o meno.

2.5 AGGIUDICAZIONE IN ATTESA DI CONTRATTO

Dopo aver inviato la Comunicazione di aggiudicazione definitiva, cliccare sulla funzione

“Aggiudicazioni in attesa di Contratto”, sotto il gruppo “Procedure di gara” nel menu di
sinistra:

Procedure di Gara - Aggiudicazioni in attesa di contratto

$ G n
= Gestione RO ' CeRCa NEL CONTENUTO BELL GRIGLIG
’ Procedure di gara Registro di Sistema Comunicazione Aggiudicazions Descrizione Gara

Avuisi-Bandi-Initi G Mumero Lotto
Consultaziane Gare

Revoca Lotti In Approvazione

M. Righe: 1 Contratto Stampa Esportain xls

Documenti in Approvazione

Quesiti da Evadera %ﬁm

N ) Comunicazione Descrizione Gara Fomitore Data Comunicazione (IG
Quesiti Lavorati hggludkazlnn!

Quesiti Evasi

. 0o J PIDO0156-23 Caopia 1.7 PROCEDURA A LOTTI MISTA - LottiMultiVioce - Servizi AF Soluzioni test 13/07/2023 1836:10  €G11223123 1
Valutazione Gare
Verifica Confarmitd

Aggiudicazioni in attesa di
contratto

Figura 142 — Aggiudicazione in attesa di contratto

Selezionare quindi la riga relativa alla gara aggiudicata e cliccare su “Contratto”. Verra
mostrata la seguente schermata:
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Contratto

Salva Invia Invia in approvazione Firmatario ~ Modifica Contratto Modello Contratto Funzion| + Chiudi

a | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

REGIONE ABRUZZO

4

Utente in Carica Compilatore Registro di Sistema Data invio Stata
RossiSara RossiSara i uranane
Protacalla Data Pratacolla
Amministrazicne Aggiudicatrice
ASL LANCIANO VASTO CHIETI
Via diel Vestini £0.c. - Palazzina N lex Palazzina SEB0 66100 Fascicalo di Sistema Registra di Sistema Bando Data Bando
Chiet i
re000ss PO00143-23 130072023 132228
el - Fac-
CF.02307130686 - FVA 1102307130686
PEC ab(@pecit
Fascicolo Inizio Presentazioni Offerte Termine Presentazione Offerta
13/07/2023 132228 130072023 173524
Oggetto Bando
Copa 1.7 PROCEDURN A LOTTIMISTA - LotunAuivace - Servizi
“Firmatario “Codice Univoco Ufficio 1PA
Aggiudicatario
AF Soluzioni test
e o Bt e e Registro di Sistema Offerta Data Offerta
P PO00144-23 13/07/2023 151036
CF 887654321 - PUA ITBB7854321
PEC garetsiemanche@atsolaan.
“Codice Fiscale atteso nella firma dell'operatore economico “Firmatario operatore economico
Elenco documenti
EL.. Descrizione *Allegato Firme richieste
Contratto . Firmatn sia dalla stazione appaitante the dall operatore economico

Foglio excel prodotti da compilare - Selezions per scancave il tem

Seleziona Prodatti B seteronaiicana per

Foglio excel prodotti selezionato

Esito verifica infarmaziani

Bgglungl  Verlfica Informazloni

Elenco Prodaotti

Esito CODICE
Elimina Riga Lotto Voce  Variante CIG DESCRIZIONE LOTTO REGIONALE

* DESCRIZIONE CODICE REGIONALE

* CODICE PV

(1]

0| CG11223123  |Lotto 1 VWO - Servizi Manutenzione

L]

Latto 1 W11 - Servizi Manutenzione

Allegato Firmato Aggiudicatario:

Mote

Cronologia

Data Utente Rucla Stato Aprl

14/07/2023 16:27:12 E_SARA_ROSSI-RossiSara  RUPPDG Compilato

CR-SRY-00 Sarvizi

Figura 143 — Dettaglio Contratto

Seleziona

98300000-6 - Servizi vari

I contratti presenti sono visibili, oltre all'utente che ha creato il contratto, anche a tutti i

riferimenti presenti nel bando con ruolo "Bando".

Nel campo “Firmatario” ¢ obbligatorio inserire il Nome e Cognome del firmatario del Contratto.

E possibile inserire degli allegati al Contratto cliccando sul comando “Aggiungi Allegato”.
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Il sistema creera una riga dove inserire la descrizione e il documento.

Una volta superati i controlli, il contratto potra essere inviato all’Operatore Economico
aggiudicatario cliccando sul comando “Invio” in alto sulla toolbar.

E prevista P’accettazione formale da parte del’Impresa affinché il contratto possa
ritenersi valido.

ﬁlﬂﬂA Gestione Integrata Acquisti Dematerializzati Abruzzo 88 di91



~ GIADA REGIONE ABRUZZO g
29 reaCom Manuale Valutazione Offerte e Aggiudicazione Gare [‘
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Figura 90 — Valore Offerta AQQIOrNALta ..........cccveivieiiieiieiie e
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